UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH boc lap - Tw do- Hanh phuc

PHULUC
DANH MUC, QUY TRINH NOI B(:)?GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU
TINH TAY NINH

(Cap huyén: 07 thii tuc)

PHAN | - DANH MUC TTHC

STT | MATTHC Tén TTHC Muc dich
vu cong
Linh vuc thi dua khen thuwéng
1.012381.000. | Thu tuc ting Giay khen cia Chu tich UBND |
117 00.00.H53 | cép huyén theo cong trang Mgt phan
9 1.012383.000. Thu tuc tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién Mot phan
00.00.H53 | tién.
Mot phan
1.012385.000. \ y A S \ ;
3 00.00.H53 Thu tyc tang danh hi€u Chién s¥ thi dua co s6.
Mot phan
1.012386.000. , < A Y :
4 00.00.H53 Thu tuc tdng danh hi€éu Lao dong tién tién.
s | 1.012387.000. | Thi tuc ting Gidy khen cia Chu tich UBND | MOtPhan
00.00.H53 | cap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén deé.
1.012389.000. | Thu tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND | Mot phén
6 00.00.H53 | cap huyén vé thanh tich dot xuat.
1.012390.000. | Thu tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND | Mot phan
! 00.00.H53 | cap huyén cho gia dinh.




PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN TTHC

PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THUC HIEN TTHC

Ma thu tuc 50
1

1.012381.000.00.00.H53

Tén thu tuc

THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN

hanh chinh: | THEO CONG TRANG (DVC truc tuyén mot phan)
Cip thue Cép huyén

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thyce hién:

- Nop h so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
HDND va UBND cap huyén dé dugc tiep nhan va giai quyet theo quy
dinh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdém: buu dién tinh, huyén,
x&) hogc lién hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tlep
nhan hd so tai noi ma c4 nhén, t chuc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tlep nhén hd so phai van chuyen hd so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudéc Van phong HDND va UBND cép
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gid dén 11 gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian

Tréch ngay
nhiém lam
viéc
ké tir
ngay

Noi dung cong viéc



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

nhan
du ho
SO

B6 phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND va

UBND cép huyén

- Thuc hién tiép nhén hé so:

+ HO so dugc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua.

+ Hd so dugc nhan vién buu dién nop

Buwdéc | thong qua dich vu buu chinh cong ich. Cona chirc 01
1 |- Thye hién kiém tra hd so, néu hé so J ngay
thicu dé nghi bo sung, néu ho so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va ho
so s€ dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong No6i vu tham dinh, giai quyét.
Phong Ngi vu
Tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va
trd két qua tai Van phong HDND-UBND . . 01
P A A A R . .1, | Truéng phong A
cap huyén. Phan cong cong chirc xur Iy ho ngay
SO.
Tham dinh ho so va trinh lanh dao Phong
Buwéc | NOi vu cé y kién. 13
2 | Riéng ddi véi thoi gian xin y kién thanh vien | Congenic |
Hoi dong TDKT huyeén sé khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC
Lanh dao phong Noi vu c6 ¥ kién va trinh 01
UBND huyén Truong phong ngdy
Vian phong HDND va UBND huyén
Buéc . . ,
3 Ti€p nhan ho so tir phong Noi vy, tham dinh, Cone chitc 02
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh 8 ngay
Phong Néi vu
Nhén két qua khen thuong, luu thong tin va
. chuyén cho Cong chirc (thu quy) dé cap phat y 01
Buded | &t dinh khen thuong, hién vat khen thuong | o T | ngay

kém theo cho nhan vién buu dién dé chuyén




cho B9 phan tiép nhan va tra két,qué thudc
Vian phong HPDND va UBND cép huyén

va UBND cip huyén

B0 phén tiép nhin va tra két qua thudc Vin phong HPND

Budc
5 Tiép nhan két qua giai quyet ttr nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hoic chuyen két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua thdng qua
dich vu buu chinh cong ich cho ngudi nop hd
so theo yéu cau.

Cong chuc

01
ngay

* So d0 quy trinh

Thanh phén ho so




Tén gidy to

M3u don, to khai S6 luong

To trinh cta Tha truong phong,
ban, nganh, don vi huyén, cac
doanh nghiép, Chu tich UBND
cap xA.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua tap thé; ca
nhan dugc dé nghi khen thudng.

Tap thé dung méu sé 02 tai Phu luc kem | Ban chinh: 01

theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

Cé nhan diing méu s 03 tai Phy luc kem | Ban chinh: 01

theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phua

S6 lwong

01 bp

Poi twong thwe hién:

T6 chirc, ca nhan

Co quan thuec hién:

Phong Noi vu

Co quan c6 thim quyén:

UBND cap huyén

Co quan phéi hop: Vin phong HDND va UBND huyén

Két qua thue hién Quyét dinh tang thuong gidy khen.

Phi/l¢ phi Khong

Can ctr phap ly - Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan ve nghi€p vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu’éng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sé 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu Vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh So
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yeéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cd




Thanh phan ho so luvu - Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian luu va noi luu H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

MAu s6 02: BAo cdo thanh tich dé nghi ting thwéng giay khen ciia Chi tich UBND huyén ddi véi
tap thé.

(quy dinh tai mau 02 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  nam 202.....

BAO CAO THANH TICH
_ PENGHIKHEN.........~ 7
(Mau bao céo nay &p dung doi vai tap the)

~ Téntap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)

. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém tinh hinh:
- Dic diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax, dia chi trang dién tir;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co
Cau to chirc, co so Vat chat), cac té chuc dang, doan thé °.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.
Il.  THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo cao thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
dbi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuéng, Nghi dinh
sé  /2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu. Déi véi tap thé nho khdng thudc
dbi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi dung nay trong béo
cao thanh tich.

Noi dung bao céo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém

vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat lugng, két qua cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;

sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc, céng nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai
hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc®.



2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tidn hoat dong, san xuat, cdng tac cua co quan,
don vi.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach cuia Bang, phap luat cua Nha nuac®.
4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé 7.
1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh higu thi dua:

Nim | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cdng nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(d6i voi trudong hop dé nghi khen thuong theo tidu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vu)

3. Hinh thic khen thuong.

Niam Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)

! Pia danh.

2, Ghi rd hinh thtc dé nghi khen thuong: khéng gop chung tham quyén quyét dinh khen thuong cua
Chu tich nuéc voi Tha tuéng Chinh pha. Lap to trinh riéng theo ting loai hinh khen thudng; trinh
khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan
qudc, danh hiéu vinh dy nha nudc, giai thuang H6 Chi Minh, giai thuong Nha nuéc)



3. Pi vé6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong sb vén ¢6 dinh, luu dong;
ngudn vén (ngudn vén, ti co, vay ngan hang, ...)

4. B4o c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong Sao
vang, Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 3 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi ddi véi Huan chuong Bao vé To qubc,Huén chuong Lao dong; lién tuc tir 5 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi ddi v6i Bang khen Tha tudng Chinh phi; 01 nim di véi Co thi dua cua Chinh
phu, Co thi dua cua b, ban, nganh tinh va Gidy khen; 01 nim d6i véi Tap thé Lao dong xuét sic,
Tap thé lao dong tién tién; 02 nam ddi voi Bang khen cua b, ban, nganh tinh.

5 TUy theo hinh thtrc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu
chi tri cia don vi (cd so sénh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

-Déi vai don vi san xuét, kinh doanh lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: gia tri tong san luong,
doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac
sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi); phuc loi xa hoi.

-Déi véi truong hoc: béo cdo phai thé hién rd két qua vé cdng tac to chac va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngil; tai chinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gido duc; nghién cttu khoa hoc, hop tac quéc té (d6i véi co s dao tao), c6 so sanh véi giai doan
trude khi khen thuong.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: tong sé ngudi kham, chira bénh; tong sé
ngudi duoc diéu tri ndi, ngoai trd; tong sé giuong bénh dua vao sir dung, sé ngudi duoc kham, diéu
tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gia
tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

6 Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh séch phép luat cia Nha nudce; chiam lo doi
séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién, ...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua to chuc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nim cta gidy ching nhan hoic quyét dinh cong nhan)

8 Néu céc danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudéng da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s6, ngay thang nam ky quyét dinh)

Mau s6 03: B4o cdo thanh tich dé nghi ting thwéng gidy khen cia Chii tich UBND huyén dbi véi
ca nhan.

(quy dinh tai mau 03 Phy luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndam 202.....



BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHITANG.........~
(Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhan)

1. SOLUQCLY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit thuong, Khong Vit tat):.............ooooeieiie e,
- Sinh ngay, thang, ndm: ..................... Gioditinh:.............. Dan tdc, ton gido:.........

m QU GUAN 3.
- N thuONG T 3 e,

- Coquan, dia phuong CONG tAC: .. ...t
- Chirc vu: (Pang, chinh quyén, doan the):..........ooouiiii e

- Trinh d6 Iy luan chinh tri, chuy&n man, nghiép vu (Néu c0):.......oovveeee e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:..............ooii i,

Déi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu, hoan thanh
t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc sé van ban xac nhan; ngay thang nim cua quyét dinh
hoac cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

1. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thic khen thuong.

Niam Hinh thirc S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Khen thwéng quan ban hanh quyét dinh




THU TRUONG PON VI NGUO1 BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, BE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)
(K, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
! bia danh.
2 Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thuong.

8 Pon vi hanh chinh: X& (phuong, thi tran); huyén (quan, thi x&, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phé truc thudc trung wong)

4. B40 c4o thanh tich lién tyc tir 10 nam tro 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong Ho6 Chi
Minh, Huan chwong Dc lap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i voi Huan chuong Bao vé T qudc,Hudn chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi d6i vai Bang khen Tha tuéng Chinh phu; 06 nam lién tuc dbi véi danh hiéu Chién
si thi dua toan qudc, 03 nam lién tyc dbi véi danh hiéu Chién si thi dua bg, ban, nganh, tinh; 02 nam
lién tuc ddi véi bang khen cua b, ban, nganh, tinh; 01 ndm d6i véi Chién si thi dua co s, Lao dong
tién tién va gidy khen.

5 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua dat dugc Vé ning suét,
chat lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc doi méi cong
tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién ciu khoa hoc; viéc doi méi cong nghé, tng dung khoa
hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thyc hién cha truong, dudng 16i ciia Pang, chinh séch phép luat
ciia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chét dao dic;
cham lo doi sbng can bd, nhan vién; vai trd caa ca nhan trong cdng tac xay dung Pang va cac doan
thé; cong tac tham gia cac hoat dong x& hoi tir thién,...)

-Déi voi ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan ly nén tém tat thanh tich cua don vi, riéng thu truéng
don vi kinh doanh lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: gia tri tong san lugng, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién ky thuat, &p
dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phic loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.

-Déi véi truong hoc: béo cdo phai thé hién rd két qua vé cdng tac to chac va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngil; tai chinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gido duc; nghién cttu khoa hoc, hop tac quéc té (d6i véi co s dao tao), c6 so sanh véi giai doan
trudc khi khen thuong.



-Déi vai bénh vién: 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: tong sé ngudi kham, chita bénh; tong sé
ngudi duoc diéu tri ndi, ngoai tra; tong sé giwong bénh dua vao str dung; s6 ngudi duoc kham, diéu
tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciru khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gia
tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

-Déi véi cac hoi doan thé, 1dy két qua thuc hién cac nhiém vu cdng tac trong tim va cac chuong
trinh cdng tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

-Dbi véi cac co quan quan ly nha nuéc, l1ay két qua thuc hién nhiém vu chinh trong quan Iy nha
nuéc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phaét trién don vi,
nganh, dia phuong,...

® Néu céc danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da duge Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s6, ngay thang nam ky quyét dinh)

-Ghi 18 s6 quyét dinh cdng nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 ndm trudc thoi diém dé nghi
d6i véi Huan chuong Lao dong, Bang khen Thu tudng Chinh pha, vv...

-Déi vai dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”:

+Ghi rd s6 quyét dinh, ngay thang nam ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc duoc ting danh hiéu Chién
si thi dua bg, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so” trude thoi diém d& nghi;

+Ghi rd ndi dung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé (tham gia la thanh vién hoic cha nhiém dé tai khoa hoc), c6 chtng nhan hoac xac nhan cia co
quan, t6 chirc c6 tham quyén (ghi rd van ban, ngdy, thang nim) d6i véi sang kién, dé tai khoa hoc,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé kém theo ho so.

-Déi véi bao cao dé nghi tang danh hiéu Chién si thi dua bg, nganh, tinh, ghi rd thoi gian 03 lan lién
tuc duoc danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién hoic dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé duoc cap ¢ tham quyén cong nhan.

Ma thii tuc s6 | 1.012383.000.00.00.H53
2:

Tén thi tye | THU TUC TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG TIEN TIEN (DVC
hanh chinh: | tryc tuyén mét phan)

Cip thue Cap huyén
hién:




Linh vuc:

Thi dua, khen thudng

Trinh ty thuc hién:

- Nop hb so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cap huyén dé duoc tiep nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chic c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND va UBND cép
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
Tn Viéc
nhi¢m ké tir
ngay
nhan
dahd
SO

Noi dung cong viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén

- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
Buéc | + AH@) SO du.fcyc nhan Viér} bu:uA dié’n nop Cong chitc 0}
1 thong qua dich vu buu chinh cong ich. ngay
- Thyc hién kiém tra hd so, néu ho so
thiéu dé nghi bd sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

50 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu tham dinh, giai quyét.

Phong Ngi vu

Tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan va

tra két qua tai Van phong HDND-UBND 7 . 01
P A A A A . .1, | Truéng phong A
cap huyén. Phan cong cong chure xtr Iy ho ngay
SO.
Thiam dinh hd so va trinh ldnh dao Phong
Bwéc | NOi vu cé y kién. 13
2| Riéng ddi véi thoi gian xin y kién thanh vien | Congehac .
Hoi dong TDKT huyeén sé khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC
Lénh dao phong Noi vu ¢6 ¥ kién va trinh 01
UBND huyén Truong phong ngdy
Viin phong HDND va UBND huyén
Bwéc ) . .
3 Ti€p nhén ho so tir phong Noi vu, thé}n dinh, Cone chite 02
trinh Lanh dao UBND huyén k¥ Quyét dinh £ ngay
Phong Noi vu
Nhén ket qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chire (thu quy) dé cap phat
i quy¢t dinh khen thuong, hién vat khen thuong g 01
Buded | 1 theo cho nhan vién buu dién dé chuyén Van thu ngay
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
B6 phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén
Buéc y ’ N , . Cong chuc
5 Tiep nhan ket qua giai quyét tir nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd
s0 (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh céng ich cho ngudi nop hd
so theo yéu cau.

01
ngay




* So' 0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa Thu truong phong, Ban chinh: 01

ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Bién ban hop xét cua Hoi dong Ban chinh: 01

Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban thanh tich ciia tap thé duge dé | Tap thé diing méu sé 02 tai Phy luc kem | Ban chinh: 01

nghi khen thudng. theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwgng 01 bd

Poi twong thwe hién: T6 chirc




Co quan thyec hién: Phong Noi vu

Co quan c6 thAm quyén: UBND cép huyén

Co quan phoi hop: Vin phong HDND va UBND huyén

Két qua thyec hién Quyét dinh ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién
Phi/l¢ phi Khong

Can cw phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

Mau s6 02: B4o cdo thanh tich dé nghi ting thwéng danh hiéu Tap thé lae dong tién tién.

(quy dinh tai mau 02 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh

phu)

PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndam 202.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)




V.

1.

_ Téntap thé aé nghi o
(Ghi day du bang chir thuong, khdng viét tat)

SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
Dic diém tinh hinh:
Dic diém try s chinh, dién thoai, fax, dia chi trang dién tir;

Qué trinh thanh 1ap va phét trién;

Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co

CAu t6 chirc, co s& vat chat), cac t chic dang, doan thé 3.

V.

VI.

3. Churc nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu dugc giao.

THANH TiCH PAT PUQC*

Bao céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
dbi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh
s6  /2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu. Di véi tap thé nho khéng thuoc
dbi twong ting Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo
cao thanh tich.

Noi dung bao céo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang kién, dé tai nghién ciu khoa hoc, céng nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai
hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi di véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc®.

2.

Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat duogc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duogc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cdng tac cua co quan,
don vi.

Viéc thuc hién chi truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nuéc®.
Hoat dong cua té chic dang, doan thé .
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu Sé, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cdng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(d6i véi trudng hop dé nghi khen thuong theo tidu chuan hoan thanh xuit sic
nhiém vuy)



3. Hinh thirc khen thuong.

Nim Hinh thic S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)

! bia danh.

2, Ghi 18 hinh thtc dé nghi khen thuong: khéng gop chung tham quyén quyét dinh khen thuong cua
Chu tich nudc véi Tha tudng Chinh pha. Lap to trinh riéng theo tirng loai hinh khen thuong; trinh
khen thuong Huan chuong Sao vang, Huan chwong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan
qudc, danh hiéu vinh du nha nudc, giai thuong H6 Chi Minh, giai thudng Nha nudc)

8. Péi véi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢d dinh, luu dong;
nguon vén (ngudn von, tu co, vay ngan hang,...)

4. B4o c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tro 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong Sao
vang, Huan chuong Doc 1ap, Huin chuong Quan cong; lién tuc tir 3 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i voi Huan chuong Bao vé T6 qudc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 5 nam tro 1én dén
thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen Thi tudng Chinh phii; 01 ndm d6i véi Co thi dua cua Chinh
phu, Co thi dua cua b, ban, nganh tinh va Gidy khen; 01 nim d6i véi Tap thé Lao dong xuét sic,
Tap thé lao dong tién tién; 02 nam ddi voi Bang khen cua b, ban, nganh tinh.

5. Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thuong, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu
chi tri cia don vi (c6 so s&nh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

-Déi véi don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thdng ké so sénh céc tiéu chi: gia tri tong san luong,
doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac
séng kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gié tri 1am loi); phtc lgi x& hoi.

-Déi voi truong hoc: bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phét trién doi ngii; tai chinh, co sé vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi&o duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc té (di vai co sd dao tao), ¢6 so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

-Déi vé6i bénh vién: 1ap bang thdng ké so sénh cac tiéu chi: tong sé ngudi kham, chita bénh; tong sé
ngudi duge diéu tri ndi, ngoai trd; tong sé giwdng bénh dua vao sir dung, s6 nguoi duge kham, diéu



tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciru khoa hoc, céc sang kién, 4p dung khoa hoc (gia
tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

6 Viéc thuc hién chu truong, duong 16 cia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudce; chim lo doi
séng céan bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién,. ..

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chuc dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cua gidy ching nhan hoic quyét dinh cdng nhan)

8 Néu céc danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudéng da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s, ngay thang nim ky quyét dinh)

Ma thii tyc sd | 1.012385.000.00.00.H53

3:

Tén thi tuc | THU TUC TANG DANH HIEU CHIEN ST THI PUA CO SO
hanh chinh: (DVC tryc tuyén mot phan)

Cip thuc Cép huyén

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai BO phan tlep nhan va tra két qua thudc Van phong
HDND va UBND cép huyén dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x&) hodc lién hé qua sb dién thoai 1900561563 d¢ duoc nhan vién tai céc
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhit tryc tiép dén tlep
nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chic c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tlep nhén hd so phai van chuyen ho so va ndp tai B
phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND va UBND cép
huyén.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio den 11 gio 30 phat; chieu tur 13 gio 30 phat den 17 gio, trir ngay nght,
I¢ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
dii hd
SO

Noi dung cbéng viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cép huyén

- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ HO so duogc ¢4 nhan, to chirc ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
+ HO so duoc nhan vién buu dién nop
Buwéc | thong qua dich vu buu c}}inh cﬁqg icl}. Cong chirc 01
1 - Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so ngay
thiéu dé nghi bd sung, néu hd so diy du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
50 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu thim dinh, giai quyét.

Phong N§i vu

Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va Truéna ohon 01
tra két qua tai Van phong HDND-UBND gphong ngay




cap huyén. Phan cong cong chuc xtr Iy ho
SO.

Tham dinh ho so va trinh lanh dao Phong
Noi vu c6 y kién.

Buéc | Riéng ddi véi thoi gian xin ¥ kién thanh vien | Congchic | =
2 Hoi dong danh gid phgm Vi mirc dg anh ngay
hwong sang kien va Hoi dong TDKT huyen sé
khéng tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
Lanh dao phong Noi vu ¢6 ¥ kién va trinh 01
UBND huyén Truong phong ngdy
Viin phong HDND va UBND huyén
Buwéc ) . .
3 Ti€p nhéan ho so tir phong N1 vy, tham dinh, Co , 02
. ~ A1 X, 4 ong chirc ;
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh ngay
Phong Noi vu
Nhén két qua khen thuéng, lru thong tin va
chuyén cho Cong chire (thu quy) dé cap phat
i quy¢t dinh khen thuong, hién vat khen thuong g 01
Buded | 1 theo cho nhan vién buu dién dé chuyén Van thu ngay
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
Bo phan tiép nhin va tra két qua thudc Vin phong HPND
va UBND cap huyén
Buéc y ’ N , . Cong chuc
5 Tiep nhan ket qua giai quyet tir nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh céng ich cho ngudi ndp hd
so theo yéu cau.

01
ngay




* So' 0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

To trinh cua Tha truong phong,
ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich ctia ca nhan duoc

Tap thé dung mau s6 03 tai Phu luc kém

Ban chinh: 01

d@é nghi khen thudng. theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwgng 01 bd

Poi twgng thue hién: Ca nhan




Co quan thyec hién: Phong Noi vu

Co quan c6 thAm quyén: UBND cép huyén

Co quan phoi hop: Vin phong HDND va UBND huyén

Két qua thye hién Quyét dinh ting thuong danh hiéu Chién si thi dua co sd .
Phi/l¢ phi Khong

Can ctr phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

MAu s6 03: Bao cdo thanh tich dé nghi ting thwéng danh hiéu Chién si thi dua co 6.

(quy dinh tai mau 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh

phu)
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndam 202.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG......... 2

(MAu bao céo nay ap dung ddi véi ca nhan)

IV. SOLUQCLY LICH




- Sinh ngay, thang, nam: ..................... Gidi tinh:.............. Dan toc, ton gido:.........

s QU GUAN 3.
- N thuONg T 3

- Coquan, dia phuong CONE tAC:. ... .uiet ittt ettt e e e e e e e e aeeenans
- Chirc vu: (Pang, chinh quyén, doan the):..........oooii it

- Trinh d6 ly luan chinh tri, chuy&n mén, nghiép vu (Néu cO):.....vevvee e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:.............oooiiiii e,

Déi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh
t6t nhiém vu thi ghi rd sb quyét dinh hoac sé vian ban xéac nhan; ngay thang nim cua quyét dinh
hoac cua van ban Xac nhan; co quan ban hanh.

VI.  DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thic khen thuong.

Niam Hinh thirc S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TIiCH

XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)



(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
! Pia danh.
2. Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudng.

8 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi x&, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
phé thuge thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong)

4. B4o cdo thanh tich lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chwong Ho Chi
Minh, Huan chwong Pc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i v6i Huan chuong Bao vé T6 quéc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi dbi véi Bang khen Thu tuéng Chinh phi; 06 nam lién tuc d6i véi danh hiéu Chién
s thi dua toan qudc, 03 nam lién tuc ddi vai danh hiéu Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh; 02 nim
lién tuc ddi véi bang khen cua b, ban, nganh, tinh; 01 ndm d6i véi Chién si thi dua co s, Lao dong
tién tién va gidy khen.

5 Néu thanh tich c& nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua dat dugc vé ning sut,
chat lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc doi méi cong
tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc ddi mai céng nghé, tng dung khoa
hoc, ki thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat
ciia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chét dao duc;
cham lo doi sbng can bd, nhan vién; vai trd caa ca nhan trong cdng tac xay dung Pang va cac doan
thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi tir thién,...)

-Dbi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan ly nén tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truong
don vi kinh doanh lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: gié tri tong san lugng, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; céc sang kién cai tién ky thuat, &p
dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phtc loi x& hoi trong thoi gian tinh thanh tich d& nghi khen thuong.

-Déi voi truong hoc: bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phét trién doi ngi; tai chinh, co sé vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi&o duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc té (di vai co sd dao tao), ¢6 so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: tong sé ngudi kham, chira bénh; tong sé
ngudi duge diéu tri ndi, ngoai tra; tong s giwong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duge kham, diéu
tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gi&
tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

-Déi vai cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh ¢6ng tAc ctia trung wong hoi, doan thé giao.



-Dbi véi cac co quan quan Iy nha nuéc, lay két qua thuc hién nhiém vu chinh trong quan Iy nha
nudéc, thuc hién nhiém vu chuy@n mén va cdng tac tham muu cho 1anh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phuong,...

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thtrc khen thuéng da duge Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s, ngay thang nim ky quyét dinh)

-Ghi rd sé quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém dé nghi
dbi voi Huan chuong Lao dong, Bang khen Thu tuéng Chinh phu, vv...

-Déi vai dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”:

+Ghi rd s6 quyét dinh, ngay thang nam ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc duoc ting danh hiéu Chién
s thi dua bo, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so” truéc thoi diém dé nghi;

+Ghi rd ndi dung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé (tham gia I thanh vién hoac cha nhiém dé tai khoa hoc), c6 chiing nhan hoac xac nhan cia co
quan, to chirc c6 tham quyén (ghi rd van ban, ngdy, thang nim) d6i véi sang kién, dé tai khoa hoc,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé kém theo hd so.

-Déi véi bao cao dé nghi tang danh hiéu Chién si thi dua bg, nganh, tinh, ghi rd thoi gian 03 lan lién
tuc duoc danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién hoic dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé duoc cap c6 tham quyén cong nhan.

Ma thii tuc s | 1.012386.000.00.00.H53
4:

Tén thi tuc | THU TUC TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

hanh chinh: (DVC truc tuyén mot phan)

Cip thuc Cép huyén
hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thue hién:




- Nop hb so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cap huyén dé duoc tiep nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cbng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhén hd so phai van chuyén ho so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudéc Van phong HDND va UBND cap
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tur 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A Viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
dii hd
SO

Noi dung cbéng viéc

B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
+ HO so duoc nhan vién buu dién nop
Buwéc | thong qua dich vu buu c}}inh cﬁqg icl}. Cong chirc 01
1 - Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so ngay
thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
s0 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu thim dinh, giai quyét.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Phong Ngi vu

Tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan va

tra két qua tai Van phong HDND-UBND 7 . 01
P A A A A . . 1, | Truéng phong A
cap huyén. Phan cong cong chure xtr 1y ho ngay
SO.
Thiam dinh ho so va trinh ldnh dao Phong
Buwoc | NOivu cd y kién. 13
2| Riéng ddi véi thoi gian xin § kién thanh vien | Congehac .
Hoi dong TDKT huyén sé khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC
Lanh dao phong Noi vu c6 ¥ kién va trinh 01
UBND huyén Trudng phong ngdy
Viin phong HDND va UBND huyén
Bwéc ) . .
3 Ti€p nhéan ho so tir phong N1 vy, tham dinh, Co , 02
. ~ A1 X, 4 ong chirc ;
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh ngay
Phong Noi vu
Nhén ket qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chire (thu quy) dé cap phat
i quy¢t dinh khen thuong, hién vat khen thuong g 01
Buded | 1 theo cho nhan vién buu dién dé chuyén Van thu ngay
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
Bo phén tiép nhin va tra két qua thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén
Buéc | _, o , cong chirc
5 Tiep nhan ket qua giai quyét tir nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd
s0 (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh céng ich cho ngudi ndp hd
so theo yéu cau.

01
ngay




* So' 0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

To trinh cua Tha truong phong,
ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich ctia ca nhan duoc

Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Nghi

Ban chinh: 01

d@é nghi khen thudng. dinh s  98/2023/NDB-CP  ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwgng 01 bd

Poi twgng thue hién: Ca nhan




Co quan thyec hién: Phong Noi vu

Co quan c6 thAm quyén: UBND cip huyén

Co quan phdi hop: Vin phong HPND va UBND huyén

Két qua thyec hién Quyét dinh ting thuong danh hiéu Lao dong tién tién .
Phi/l¢ phi Khong

Cin cw phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu Kién thuwe hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

Mau s6 03: B4o cdo thanh tich dé nghi ting thwéng danh hiéu Lao déng tién tién.

(quy dinh tai mau 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh

phu)
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndam 202.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG......... 2

(MAu bao céo nay ap dung ddi véi ca nhan)

VII. SOLUQCLY LICH




- Sinh ngay, thang, nam: ..................... Gidi tinh:.............. Dan toc, ton gido:.........

s QU GUAN 3.
- N thuONg T 3

- Coquan, dia phuong CONE tAC:. ... .uiet ittt ettt e e e e e e e e aeeenans
- Chirc vu: (Pang, chinh quyén, doan the):..........ooue i

- Trinh d6 ly luan chinh tri, chuy&n mén, nghiép vu (Néu cO):.....vevvee e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:.............oooiiiii e,

Déi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh
t6t nhiém vu thi ghi rd sb quyét dinh hoac sé vian ban xéac nhan; ngay thang nim cua quyét dinh
hoac cua van ban Xac nhan; co quan ban hanh.

IX. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thic khen thuong.

Niam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TIiCH

XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)



(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
! Pia danh.
2. Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudng.

8 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi x&, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
phé thuge thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong)

4. B4o cdo thanh tich lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong Ho Chi
Minh, Huan chwong Pc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i v6i Huan chuong Bao vé T6 quéc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi dbi véi Bang khen Thu tuéng Chinh phi; 06 nam lién tuc d6i véi danh hiéu Chién
s thi dua toan qudc, 03 nam lién tuc ddi vai danh hiéu Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh; 02 nim
lién tuc ddi véi bang khen cua b, ban, nganh, tinh; 01 nam di véi Chién si thi dua co s, Lao dong
tién tién va gidy khen.

5 Néu thanh tich c& nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua dat dugc vé ning sut,
chat lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc doi méi cong
tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc ddi mai céng nghé, tng dung khoa
hoc, ki thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat
ciia Nha nuéc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chét dao duc;
cham lo doi sbng can bd, nhan vién; vai trd caa ca nhan trong cdng tac xay dung Pang va cac doan
thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi tir thién,...)

-Dbi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan ly nén tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truong
don vi kinh doanh lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: gié tri tong san lugng, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; céc sang kién cai tién ky thuat, &p
dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phtc loi x& hoi trong thoi gian tinh thanh tich d& nghi khen thuong.

-Déi voi truong hoc: bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phét trién doi ngi; tai chinh, co sé vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi&o duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc té (di vai co sd dao tao), ¢6 so sanh véi giai doan
trude khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: tong sé ngudi kham, chira bénh; tong sé
ngudi duge diéu tri ndi, ngoai tra; tong s giwong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duge kham, diéu
tri bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién ciu khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gi&
tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

-Déi vai cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh ¢6ng tAc ctia trung wong hoi, doan thé giao.



-Dbi véi cac co quan quan Iy nha nuéc, lay két qua thuc hién nhiém vu chinh trong quan Iy nha
nudéc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phét trién don vi,
nganh, dia phuong,...

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thtrc khen thuéng da duge Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s, ngay thang nim ky quyét dinh)

-Ghi rd sé quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém dé nghi
dbi voi Huan chuong Lao dong, Bang khen Thu tuéng Chinh phu, vv...

-Déi vai dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”:

+Ghi rd s6 quyét dinh, ngay thang nam ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc duoc ting danh hiéu Chién
s thi dua bo, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so” truéc thoi diém dé nghi;

+Ghi rd ndi dung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé (tham gia la thanh vién hoac cha nhiém dé tai khoa hoc), c6 chiing nhan hoac xac nhan cia co
quan, to chirc c6 tham quyén (ghi rd van ban, ngdy, thang nim) d6i véi sang kién, dé tai khoa hoc,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé kém theo hd so.

-Déi véi bao cao dé nghi tang danh hiéu Chién si thi dua b, nganh, tinh, ghi rd thoi gian 03 lan lién
tuc duoc danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién hoic dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé duoc cap c6 tham quyén cong nhan.

M thi tue s6 | 1.012387.000.00.00.H53
5:

Tén thii tue | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN
hanh chinh: | VE THANH TiCH THI PUA THEO PQT, CHUYEN DE (DVC tryc tuyén
mot phan)

Cip thue Cap huyén
hién:
Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thyc hién:




- Nop hb so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cap huyén dé duoc tiep nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cbng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhén hd so phai van chuyén ho so va ndp tai BO
phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cép
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tur 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A Viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
dii hd
SO

Noi dung cbéng viéc

B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
+ HO so duoc nhan vién buu dién nop
Buwéc | thong qua dich vu buu c}}inh cﬁqg icl}. Cong chirc 01
1 - Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so ngay
thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
s0 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu thim dinh, giai quyét.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Phong Ngi vu

Tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan va

tra két qua tai Van phong HDND-UBND 7 . 01
P A A A A . . 1, | Truéng phong A
cap huyén. Phan cong cong chure xtr Iy ho ngay
SO.
BUOC | him dinh hd so va trinh lanh dao Phong | .. .. | 13
2 .. Y Cong chuc <
Noi vu c6 y kién. ngay
Lanh dao phong Noi vu ¢6 ¥ kién va trinh ol
UBND huyén Trudng phong ngdy
Vian phong HPND va UBND huyén
Buéc , . ,
3 Tiep nhén ho so tir phong Noi vy, tham dinh, Co , 02
. < Ao L 4 ong chuc \
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh ngay
Phong Néi vu
Nhan két qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chure (thu quy) dé cap phat
, quyét dinh khen thuong, hién vét khen thuong 5 01
Budc4 | 1em theo cho nhan vién buu dién dé chuyén | VAM M| poay
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
B¢ phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HPND
va UBND cap huyén
Buéc Cong chuc
5 Tiép nhan két qua giai quyet tur nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hoic chuyen két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich cho ngudi nép hd
so theo yéu cau.

01
ngay




* So' 0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa Thu truong phong, Ban chinh: 01

ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Bién ban hop xét cua Hoi dong Ban chinh: 01

Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban thanh tich ciia tap thé; ca | Tap thé dung méu sé 08 tai Phu luc kem | Ban chinh: 01

nhan duoc dé nghi khen thuong. | theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwgng 01 bd

Poi twong thwe hién: T4 chirc, ca nhan




Co quan thyec hién: Phong Noi vu

Co quan c6 thAm quyén: UBND cép huyén

Co quan phdi hop: Vin phong HPND va UBND huyén

Két qua thyec hién Quyét dinh ting thuong gidy khen.

Phi/l¢ phi Khong

Can cw phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.

MAu s6 02: Bho cdo thanh tich dé nghi ting thwéng giay khen ciia Chia tich UBND huyén ddi véi

tap thé/ca nhan.

(quy dinh tai mau 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh

phu)
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Tinh (thanh phd), ngay thang niam 202.....

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hogc ca nhan va chuc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day da bang chir thuong, khong viét tat)




l. THONG TIN CHUNG

-Déi véi don vi: dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cu to chic, tong sd
can bg, cong chuec, vién chic; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

-Déi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang ndm sinh; qué quan; noi thuong trd, nghé nghiép,
chirc vu, don vi cong tac,

II.  THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tidu vé ning suat, chat luong, hiéu
qua,. ..dd duoc thdng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé&; c4c bién
phép, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, dan dau phong trao thi
dua, nhitng kinh nghiém rut ra duoc trong dot thi dua,.. .2

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
1.bia danh.

2. Ghi hinh thize dé nghi khen thudng. Chi &p dung céc hinh thire khen thuang thugc tham quyén caa
bg, nganh, dia phuong; truong hop xuat sic tiéu biéu méi dé nghi Chinh phu ting cd thi dua xuat sac,
Bing khen ciia Thua tuéng Chinh phi; truong hop dic biét xuét sac trinh Tha tuéng Chinh phi dé nghi
Chu tich nudc tang Huan chuong.

3. Néu la tap thé hozc thu trudng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; dam bao méi truedng, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham.

4 D61 voi ca nhan: ghi “Ngudi bao cao thanh tich”va ky, ghi rd ho tén va c6 x&c nhan cua tha trudng co
quan.

Ma thii tuc s6 | 1.012389.000.00.00.H53
6:

Tén thi tye | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN
hanh chinh: | VE THANH TICH PQT XUAT (DVC truc tuyén mot phan)

Cép thue Cép huyén
hién:




Linh vuc:

Thi dua, khen thudng

Trinh ty thuc hién:

- Nop hb so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong
HDND va UBND cap huyén dé duoc tiep nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chic c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
03
ngay
Trach lam
Tn Viéc
nhi¢m ké tir
ngay
nhan
dahd
SO

Noi dung cong viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén

- Thuyc hién tiép nhan ho so:

+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
Buéc | + HO so duoc nhan vién buu dién nop

1 thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra hd so, néu ho so
thiéu dé nghi bd sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd

0,25

Cong chuc N
ngay



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

50 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu tham dinh, giai quyét.

Phong Ngi vu

Tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan va

tra két qua tai Van phong HDND-UBND 7 . 05
P A A A A . .1, | Truéng phong X
cap huyén. Phan cong cong chure xtr 1y ho ngay
SO.
BUOC | 1him dinh hd so va trinh lanh dao Phong | ~.. .. | 05
2 . 1k Cong chuc \
Noi vu c6 y kién. ngay
Lanh dao phong Noi vu c6 ¥ kién va trinh 05
UBND huyén Trudng phong ngdy
Vian phong HPND va UBND huyén
Buéc , . ,
3 Tiép nhén ho so tir phong No6i vy, thdm dinh, Cone chirc 0,5
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh & ngay
Phong Néi vu
Nhan két qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chure (thu quy) dé cap phat
, quyét dinh khen thuong, hién vét khen thuong 5 0,5
Bude 4 | 1em theo cho nhan vién buu dién dé chuyén | V2M M| poay
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
B¢ phén tiép nhan va tra két qua thudc Viin phong HPND
va UBND cap huyén
Buéc Cong chuc
5 Tiép nhan két qua giai quyet tur nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hoic chuyen két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich cho ngudi ndp hd
so theo yéu cau.

0,25
ngay




* So' d0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa Thu truong phong, Ban chinh: 01

ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Bé4o cdo tém tit thanh tich cua tap | Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 | Ban chinh: 01
thé; cd nhan lap dugc thanh tich | 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
dugce dé nghi khen thuong; hodc co | phu

quan, t6 chirc, don vi truc tiép, trong
d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh cong tac hoic tom tat
qua trinh 1ap thanh tich di véi khen
thuong thanh tich c6 noi dung toi
mat, tuyét mat dé& d& nghi khen
thuong theo thu tuc don gian.




S6 lwong

01 bp

Poi twong thuce hién:

T6 chirc, ca nhan

Co quan thyuc hién: Phong Noi vu

Co quan c6 thim quyén: UBND cép huyén

Co quan phéi hop: Vian phong HDND va UBND huyén

Két qua thyec hién Quyét dinh ting thuong gidy khen.

Phi/l¢ phi Khong

Can cir phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thué’ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sé 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu Vé viéc cong b tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khoéng c6

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

H0 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

Mau s6 07: Bao cao thanh tich dé nghi tang thwéng giay khen ciaa Chii tich UBND huyén vé thanh

tich dot xuit

(quy dinh tai mau 07 Phy luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh

phu)
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Tinh (thanh phd), ngay thang niam 202.....

BAO CAO THANH TIiCH

DE NGHI TANG (TRUY TANG)......... 2




(V& thanh tich xuét sic dot xuit trong......)

Tén don vi hogc ca nhan va chuc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day da bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG

-Déi véi don vi: dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cdu to chic, tong sd
can bg, céng chuec, vién chic; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

-Ddi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thing ndm sinh; qué quan; noi thuong trd, nghé nghiép,
chirc vu, don vi cong tac,

Il.  THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o néu ngan gon noi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat duoc (trong chién dau, phuc vu chién
dau; phong, chéng toi pham; phong, chéng bao lut; phong, chdng chay no; bao vé tai san ciia Nha nudc;
bao vé tai san, tinh mang caa nhéan dan,...)

XAC NHAN CUA CAP TRINH bONVI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAQ?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! pia danh.

2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong.

3 Pdi véi ca nhan: ky, ghi rd ho tén va cd xac nhan cua thi truéng co quan.

M thi tue s6 | 1.012390.000.00.00.H53
7:

Tén thii tyc | THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN
hanh chinh: | CHO GIA PINH (DVC truc tuyén mot phan)

Cép thue Cép huyén
hién:

Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh tu thue hién:




- Nop hb so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudce Vin phong
HDND va UBND cap huyén dé duoc tiep nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cbng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhén, té chirc c6 yéu cdu. Nhan vién tai cac diém
buu chinh sau khi tiép nhén hd so phai van chuyén ho so va ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cép
huyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
20
ngay
Trach lam
A Viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
dii hd
SO

Noi dung cbéng viéc

B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va
UBND cap huyén

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HoO so duoc ¢4 nhan, to chic ndp truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua.
+ HO so duoc nhan vién buu dién nop
Buéc | thdng qua dich vu buu c}}inh céqg icl}. Cong chirc 01
1 - Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so ngay
thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du
viét phiéu hen trao cho nguoi ndp va hd
s0 s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Noi vu thim dinh, giai quyét.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Phong Ngi vu

Tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan va

tra két qua tai Van phong HDND-UBND 7 . 01
P A A A A . . 1, | Truéng phong A
cap huyén. Phan cong cong chure xtr Iy ho ngay
SO.
BUOC | him dinh hd so va trinh lanh dao Phong | .. .. | 13
2 .. Y Cong chuc <
Noi vu c6 y kién. ngay
Lanh dao phong Noi vu ¢o ¥ kién va trinh ol
UBND huyén Trudng phong ngdy
Vian phong HPND va UBND huyén
Buéc , . ,
3 Tiep nhén ho so tir phong Noi vy, tham dinh, Co , 02
. < Ao L 4 ong chuc \
trinh Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh ngay
Phong Néi vu
Nhan két qua khen thuong, luu thong tin va
chuyén cho Cong chure (thu quy) dé cap phat
, quyét dinh khen thuong, hién vét khen thuong 5 01
Budc4 | 1em theo cho nhan vién buu dién dé chuyén | VAM M| poay
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vian phong HDND va UBND cap huyén
B¢ phén tiép nhin va tra két qua thudc Vin phong HPND
va UBND cap huyén
Buéc Cong chuc
5 Tiép nhan két qua giai quyet tur nhan vién buu

dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop ngudi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hoic chuyen két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich cho ngudi nép hd
so theo yéu cau.

01
ngay




* So' 0 quy trinh

Thanh phin ho so

Tén gidy to Mau don, t& khai 86 hrong

To trinh caa Thu truong phong, Ban chinh: 01

ban, nganh, don vi huyén, céc
doanh nghiép, Chu tich UBND
Cap xA.

Bién ban hop xét cua Hoi dong Ban chinh: 01

Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban thanh tich ctia tap thé (H6 gia | Tap thé diing méu sé 08 tai Phy luc kem | Ban chinh: 01

dinh) theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwgng 01 bd

Poi twgng thue hién: T6 chirc (H9 gia dinh)




Co quan thuc hién:

Phong Noi vu

Co quan c6 thAm quyén:

UBND cap huyén

Co quan phdi hop: Vin phong HPND va UBND huyén

Két qua thyec hién Quyét dinh ting thuong gidy khen.

Phi/l¢ phi Khong

Can cw phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu(mg trén dia ban tinh Tay Ninh,;

Quyet dinh sb 900/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cdng bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng cb

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
céac thanh phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién
hanh.




MAu s6 08: Bao cdo thanh tich dé nghi ting thwéng Bang khen caa Chi tich UBND tinh ddi véi
tap thé.

(quy dinh tai mau 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay  thang nim 202.....

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG......... 2

Tén don vi hoac ‘cé nhér] va chirc vu, don vi dé nghj khen thuong
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG

-Déi véi don vi: dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cdu to chic, tong s6
cén b, cbng chuc, vién chuac; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

-bdi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang ndm sinh; qué quan; noi thuong trd, nghé nghiép,
chuac vu, don vi cong tac,

.  THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tidu vé nang suat, chat luong, hiéu
qua,. ..dd duoc thdng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé&; cac bién
phép, giai phap dat duoc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan du phong trao thi
dua, nhitng kinh nghiém rut ra duoc trong dot thi dua, .. .2

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
1.bia danh.

2. Ghi hinh thire dé nghi khen thuong. Chi 4p dung céc hinh thie khen thuéng thugc tham quyén cua
bd, nganh, dia phuong; trudng hop Xuat sac tiéu biéu méi @& nghi Chinh pha tang cd thi dua xudt sac,
Bang khen caa Thu tuéng Chinh phi; truong hop dic biét xuat sic trinh Thi tudng Chinh phu ¢ nghi
Chu tich nudc tang Huan chuong.

3. Néu la tap thé hoic thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu nop ngan
sach nha nudc; dam bao méi trudng, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham.



4 D61 voi ca nhan: ghi “Ngudi bao cao thanh tich”va ky, ghi rd ho tén va c6 x4c nhan cta thu truéng co
quan.



