DANH MUC, QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN
TINH TAY NINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do- Hanh phuc

PHU LUC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU

TINH TAY NINH

(Cép tinh: 13 thi tuc)

PHAN | - DANH MUC TTHC

Mire dich vu

STT Ma TTHC Tén TTHC A
cong
Linh vuc Vién chire
1.012299.000.0 \ R S , ae 1A
1 0.00 H53 Thu tuc thi tuyén vién chtic Mot phan
1.012300.000.0 , . 2 ea , A A
2 0.00 H53 Thu tuc xét tuyen vién chuc Mot phan
1.012301.000.0 , £ A a e , A A
3 0.00 H53 Thua tuc tiép nhan vao vién churc Mot phan
Linh vwe chinh quyén dia phwong
1.012268.000.0 , A : s . Lo A N
4 0.00 H53 Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa Mot phan
Linh vuc thi dua khen thwéng
5 | 1.012392.000.0 | Thii tuc tang thuong Bing khen cta Chii tich Mot phan
0.00.H53 Uy ban nhén dan tinh
s | 1.012393.000.0 | Thi tuc tang C thi dua cia Uy ban nhan dan Mot phan
0.00.H53 tinh
5 |1.012395.000.0 | Thi tuc tang danh higu Chién si thi dua cép Mot phan

0.00.H53

tinh




Mirc dich vu

STT| MATTHC Tén TTHC n
cong
g | 1:012396.000.0 | Thii tyc ting danh hiéu Tap thé lao dong xult | Mot phan
0.00.H53 sac '
9 1.012399.000.0 | Thu tyc tang Co thi dua cua Uy ban nhén dén Mot phan
0.00.H53 tinh theo chuyén dé
10 1.012398.000.0 | Thu tyc tang thuong Bang khen ciia Chutich | Mot phin
0.00.H53 Uy ban nhén dan tinh theo chuyén dé
11 1.012401.000.0 | Thu tuc tang thuong Bang khen cua Chu tich | Mot phin
0.00.H53 UBND tinh vé thanh tich dot xuat '
12 1.012402.000.0 | Thu tyc ting thuéng Bang khen ctia Chu tich | Mot phin
0.00.H53 UBND tinh cho gia dinh '
13 | 1:012403.000.0 | Thu tye ting thudng Béng khen cta Chi tich | Mgt phan
0.00.H53 UBND tinh vé thanh tich d6i ngoai




PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN TTHC

I. LINH VUC VIEN CHUC

Ma tha tue | 1.012299.000.00.00.H53

so 1:

Tén thi tuc | THI TUYEN VIEN CHUC

hanh chinh: (DVC truc tuyén mot phan)

Cip thue Cép tinh, cip huyén
hién:

Linh vuec: Cong chtre, vién chire

Trinh ty thyc hién:

- S& Noi vu tham dinh va phé duyét Ké hoach tuyén dung.

c6 tham quyén tuyén dung.

- Nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hOaC gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin di¢n tur hoac
cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyen dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tr cia co quan, don vi

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Ban co tham
quyen

Thoi
Noi dung cong viéc :;%Cnﬁ %'gg
ngay
Bwgc1 | Thamdinh va Phé duyét Keé hoach | So'Noi | 10 ngay
tuyén dung ké tir khi nhan da ho so vu
_ Thyc hién tiép nhan hd so: c0 quai,
X , n n e . dOIl V1
HoO so duoc ca nhan nop trug tiep tgu c6 thim
Bwéc2 | co quan, don vi cd tham quyen tuyén quyn 30 ngay
dung. 2
tuyen
dung
cO quan,
Buge 3 | 1nanh lap Hoi dong tuyén dung va cac | don vi 03 ngy




tuyén
dung

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu

Lanh dao

02 ngay

Ban Kiém tra Phiéu kiém tra Phiéu

Cong
chuec,
Vvién chuc
phu trach

15 ngay

Thong bao két qua Phiéu

Hoi dong
tuyén
dung

05 ngay

Buwdc 4

T6 chuc thi tuyén theo quy dinh

Hoi dong
tuyén
dung

85 ngay

Bwodc 5

Tham dinh va phé duyét két qua tuyén
dung

So Noi
vu

07 ngay

Buwdc 6

Quyét dinh tuyén dung vién chic

Lanh
dao

02
ngay

* So d0 quy trinh

Thanh phin hé so
Tén gidy to Mau don, to khai 86 lwong
Phicu dang ky du tuyen va hop | Phicu dang ky du tuyen va hop | Ban chinh: 01
dong lao dong dong lao dong kem theo Nghi dinh | Ban sao: 0
SQ 115/2020/ND-CP duoc sua déi,,
bo sung boi Nghi dinh  so
85/2023/ND-CP.
Ban sao van bang, chiing chi Ban chinh: 0
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am Ban sao: 01

du tuyén, chiing nhan doi




tuong wu tién (néu co);

Phiéu Iy lich tu phap s6 1 do
co quan c6 tham quyén cap
(sau khi vién chuc tring tuyén
thi b6 sung Phiéu nay)

Ban chinh: 01

Ban sao: 0

S6 lwong: 01 b

Péi twong thuc hién:

Ca nhan

Co quan thuc hién:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung

Co quan c6 thim quyén:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung

Co quan phéi hop:

S& NoI vu

Két qua thyc hién

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

Phi/l¢ phi

Phi du tuyén dung vién chtc:

- Duéi 100 thi sinh mac thu 500.000 dong/thi
sinh/lan duy thi;

- Tur 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000
ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tu 500 thi sinh tro 1én muc thu 300.000
ddng/thi sinh/1an duy thi.

(Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021

cia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché

d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du

thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc).

Can cur phap ly

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét
Nam.

- Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Céan bo,
cong chuc va Luat Vién chac ngay 25/11/2019 cua
Qudc hoi nude Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam.
- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chac.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua




Chinh phu stra d6i) bo sung mét s6 diéu caa Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cya Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché
d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chic.

Yéu cau, diéu kién thue hién:

Diéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 22 Luat Vién chtrc. Co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Luat Vién chirc dugc bo sung cac diéu kién
khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai
diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chitc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc
trai voi quy dinh cua phép luat, khong dugce phéan biét
loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau ddy khong phan biét
dan tdc, nam nir, thanh phén xa hoi, tin ngudng, ton
gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai1 Viét Nam;

+ Tur du 18 tudi trd 1én. D6i véi mot s6 linh vuc ‘hoat
dong van hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao, tudi du
tuyen c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luat;
ddng thoi, phai co sy dong ¥ bang vin ban ctia nguoi
dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;
+ C6 1y lich 10 rang;
+ Co van bing, chung chi dao tao, chimg chi hanh
nghé hoac c6 nang khiéu; k¥ nang phu hop vai vi tri
viéc lam;
+ P stic khoe dé thuc hién cong viée hodc nhiém vu;
+ P stic khoe dé thuc hién cong viée hodc nhiém vu;

+ Pap g cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri
viéc lam do don vi sy nghi€p cong 1ap xac dinh nhung
khong duoc trai voi quy dinh ctia phap luat.

- Nhiing nguoi sau day khong duoc
dang ky du tuyén vién chuc:




+ Mat ning lyc hanh vi dan su hodc bi han ché ning
Iuc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy cf}’u trach phiém hinh sy; dang chép
hanh ban &n, quyét dinh v€ hinh su ctia Toa an; dang
bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dwa vao co
s& chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.
b) f)iéu kién uu tién trong tuyén dung vién chuc
(Pi€u 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc bd
sung bdi khoan 2 Pic¢u 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP)

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong,
thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong
biph, thu’o:ng binh loai B: Puogc cong 7,5 di€m vao
ket qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan
cong an, quan nhan chuyeén nghi€p phuc vién, nguoi
lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi
huy truéng Ban chi huy quan sy cap x4 nganh quan
su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang
ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh,
con bénh binh, con cia nguo1 hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa
hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh
hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham
gia cong an nhan dan, dji vién thanh nién xung
phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong
2.

- Céan bd cong doan truong thanh tr co so, trong
phong trao cong nhan: Puoc cong 1,5 diém vao két
qua vong 2.

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khéc cé lién quan;
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co);




- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so da giai quyét xong duogc luu trit theo quy
dinh hién hanh.




MAu sé 01
MAU PHIEU BANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh pht stra déi, b6 sung mét sé
didu cta Nghij dinh s6 115/2020/NH-CP vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phtc

<ewry, NQAYy.... thédng.... nam....

PHIEU BANG KY DU TUYEN
. Vitri dw tuyén@: oo
(Anh 4x6) .
Pon vidw tuyen®: ...
I. THONG TIN CA NHAN

HOO VA BN Lo i s
INgay, thang, NAm SiNN: ... ... Nam® o N o
DaAN tOC: .. TON QIAO: ..
S& CMND hodc Thé can cwéc cong dan: ............ Ngay clp: .............. Noi c&p: .....ooeee,
S6 dién thoai di dONG: ......oeeeeeeeeieeeeeeeeeee, Email: oo
(O BT T =T o PP
Dia chi NhAN thONG DAO:... .. e
Thong tin v& hd KhAU (NEU CO): ..o,
Tinh trang strc khde: ............cccceveneee. Chiéucao: .................. ;Cannang: ...l kg
ITHINN A0 VAN NOA: ..o e
TriNh G0 ChUYN MON: ... e

Il. THONG TIN CO BAN VE GIA DiNH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chive vu, don vi
cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwérc); thanh vién
cac té chirc chinh tri - xa hoi)

Ngay, thang,
nam sinh

Méi quan

hé Ho va tén

lll. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO

N . Xep
e | Noay. thang, |peht 45 van| S6 higu ciia | Chuyén nganh i Hinh | loai
Tén trwdng, co s&¢| nam cap van | . . LTy N ! Nganh " C
dao tao ca bing. chirn bang, chirng| van bang, dao tao (ghi d30 tao thirc ([bang,
' P g;:hi 9 chi chirng chi |theo bang diém) * | dao tao [chirng

chi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nam dén

| . y Co quan, té chirc, don vi cong tac
ngay, thang, nam

V. THONG TIN BANG KY DY TUYEN

1. Nguyén vong 1:
LVt VIEC TAM AW tUYN ;s

D 0N Vi B

2. Nguyén vong 2 (Néu théng béo tuyén dung khéng co cac vij tri viéc lam duoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khéng dién phén nay):

L Vi tri VIEC 1am duw tUy8N (O L

D 0N Vi B

3. Dang ky dw thi mén ngoai ngiv (P4i v6i céc vi tri viéc 1am tai thong béo tuyén dung khéng yéu céu ngoai
ngi# thi thi sinh khéng dién phén nay)

3.1. Dang ky dw thi ngoai ngiv ©:
Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Blrc o Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngi¥ khac theo yéu cau Vi tri VIEC Tam: .............ccoouimii,

3.2. Mién thi ngoai NG do (NEU CO): ......cooiiiiiiiii e

4. DOI trong WU tIEN (NEU CO): ..o

Téi xin cam doan va chiu trach nhiém trwdc phap luat v& théng tin cung cap trong Phiéu dang ky dw tuyén nay va cam
két hoan thién day du hé so theo quy dinh sau khi nhan dwoc thong bao tring tuyén.

NGUO!I VIET PHIEU
Ghi cha: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi dung tén vi tri viéc lam d&ng ky du tuyén theo Théng bao
tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t chirc, don vi dang ky tuyén dung
dbi vai trng nguyén vong theo ding Théng béo tuyén dung;

3. Tich d4u X vao 6 twong &ng;
4. Cha, me d&; vo (chdng); con d&; anh, chi, em rudt;

5. Tich d4u X vao & twong trng.

Mau sé 02

MAU HOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO'1 HAN



(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 cda Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chirc)

B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: oo, Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: oLV , ngay .....thang ..... ndm ...

HOP DONG LAM VIEC XAC BINH THO'l HAN
- Cén ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quén ly
vién chirc;
- Cén ctr Quyét dinh .......... cia .......... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ...........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: . ....viee e
PG VU oo e
BDai di&N ChO AON Vi (1)1ee e e

L 31T 1o oL

VA MOt AN 18 ONG/BA:........o.oieeeeeeeeee e

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L= SR
TriNh A0 QA0 10: .. .o s
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..oei e
NEM 8t NGNIBP: < oo
Nghé nghiép tridc khi WEC tUYEN AUNG ...
Dia chi thrONg trl tai: ...
S6 ching minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG dan ...........oovviieeeeeeeiiiin,
CAp NGAY ... thANG ... NEM ... 81 oo

Théda thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am ding nhitng didu khodn sau day:
Diéu 1. Loai hgp déng, th&i han va nhiém vu hep déng

- Loai Hop d@dng lam viéc xac dinh th&i han (2) .......ovveiiieiiiie e
-Thoihan clia Hop 8NG: ..o
-Tngay ........ thang ......... nam.......... dénngay ........ thang ......... nam ............
- Thoi gian thyc hién ché dd tAp s (NBU CO): ..o
-Tlrngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ...........
SBIa FIEM 1AM VIEC (B): oo

- Chilrc danh Chuy@n MON: ... . e

S ChC VU (NBU CO): .o

SN BN VU (4) i

Diéu 2. Ché dé lam viéc

= TROT GIO TAM VIBC (5): vvvereveeeeeeee e eeeeeeesee e e eeee e eeeeeseees e es e ees e eeseeeeeeeeeeeee e


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cla don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Biéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va biéu
19 cha Luét Vién chire.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thuwdng thiét hai theo quy dinh clia phap luat.

- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.

2. Quyén lei:

- Buoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di [ai [am VIEC (B): ....euiniie e

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhidm (Ma $6) (7): wveveveeeeeeeeeeeeeeen, ,Bac: .......... Hé sé lvong

- Phu AP (NEU CO) GOM (B): ..ttt duwoctra ......... I&n vao cac ngay
........... vangay ........... hang thang.

- Thoi gian tinh NANG bAC IPONG: .. ..o e

- KhOAN trd NQOAI ILPONG: ....eiiiii e e

- Buoc hwdng cac khoan thuwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nwéc theo quy

dinh cta phap luat (10): .......cocvevvinnennn.
- Pugc hwdng cac ché do thoi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Buoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc trwéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi sw nghiép cong lap
con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit hop ddng lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhirng théa thuan KhAc (11)......ooiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cla ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thwc hién day dd nhivng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;



- Thanh toan day da, dung thoi han cac ché do cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trwée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cla vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viéc véi vién chirc
trong trwérng hop don vi sw nghiép con nhu cau, vién chirc dap (rng day di cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han

- Str dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Ch&m dirt hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cla vién chirc khéng ghi trong hop déng lam viéc nay thwe hién
theo quy dinh cGia phap luat vé& vién chic.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhw nhau, don vi sw nghiép ky hop déng gitr 02 ban, vién chirc dwoc ky hop
ddng gitr 01 ban, hop ddng c6 hiéu lwc tir ngay... thang.... ndm ...

Hop dbng nay lam tai................... ,hgay ... thang ....nam ...
Ngwoi dwoe tuyén dung va ky két hop déng Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng déu)

HUONG DAN GHI
MAU HOP DPONG LAM VIEC XAC DINH THO'I HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.
. Ghi rd hop ddng cé thdi han thi ghi cu thé thdi han bat dau va két thuc.
. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phéd thudc tinh ho&c trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
. Ghi cu thé sb gi® lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gi® hanh chinh.
. Phuong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc vién chirc ty lo.

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mire lwong chinh, hinh thirc trd lwong (Ilwong thoi gian, khoan...).

© N O o A W N

. Ghi cu thé ty & % cac phu cap (néu c6) nhuw: Khu vue, trvot gia, doc hai, thu hit, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu th& quyén loi bdo hiém x& hoi va tre cAp khac ma vién chirc dwoc hwéng. Vi du: Buoc hudng quyén loi bao
hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, d&c diém clia nganh, linh vic va didu kién dac thu ctia don vi sy
nghiép céng 1ap nhwng khong trai v&i quy dinh clia Luét Vién chire va cac quy dinh khac cla phap luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dwoc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhirng thda thuan khac thuwéng Ia nhivng théa thuan khuyén khich va cé lgi hon cho vién chire nhw: Nhivng vat dung
ré tién mau héng, khi hw héng, méat, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du lich, nghi mat, tham
quan khéng mét tién, dwoc hudng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rdi ro
ngoai gio’ lam viéc dwoc tro cép thém mét khoan tién, dwoc tang qua ngay sinh nhat./.

Mau sé 03
MAU HQOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(danh cho déi twong dwdi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st¥ dung
va quan ly vién chtrc)
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B&, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii i, Doc lap - Tw do - Hanh phtc

Sé:/HBLV ,ngay .....thang ..... ném .....

HOP DONG LAM VIEC XAC BINH THO'I HAN
(danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

- Can ctr Nghj dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, str dung va quan ly
vién chtrc;
- Cén ctr Quyét dinh s6 ... cla ..... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ...........
Chuing t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: ......eee e
PG VU oo
Bai di€N ChO AON Vi (1)

L2171 oL

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... B e
TrNh A0 QA0 1A0: .. .ot
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..oeiiii e
NEM 8t NGNIBD: < oo
Nghé nghiép trwdc khi dwoc tuy@n dung ...
BDia chi thrONg trl tai: ...
S6 ching minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG daN .........coovvviieeieeieiii,
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8 e
Va ngudi dai diEn 18 (2) ONG/BA:......c.oeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L= S
Bia chi thwrONng tri tai: ... ..o
S6 ching Minh thy NhAN AN ..o
CAP NGAY ... thANG ...c. NEM L. 81 e

Théda thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am ding nhitng didu khodn sau day:
Diéu 1. Loai hop ddng, thei han va nhiém vu hep déng

- Loai HOP GONG TAM VIEC () «.vveverieeieeeeee et nnne
-Thoihan clia Hop GBNG: ..o
-Tngay ........ thang ......... nam.......... dénngay ........ thang ......... nam .............
- Thoi gian thwc hién ché do tAp SW (MU CO): ....vvvveeeiceiieeeeeeeeeeeeeeeeenees
-Tlrngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ............
=BIa FIEM IAM VIEC (4): oo
- Chilrc danh Chuy@n mMoON: ... e

S ChPC VU (NBU CO): .o

SN BN VU () i
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Diéu 2. Ché do lam viéc

= TROT GIO TAM VIEC (B): vvevrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeees e eeeseeeeeee s eee e eeseeeeseee e

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ctia nguwei dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Biéu 16, Didu 17, Diéu 18 va bidu 19
cla Luat Vién chire.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thweng hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.

- Ch&p hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sw nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Puoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Biéu 13, Didu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (7): ..o

- Chlrc danh nghé nghiép dwoc b nhigm (Ma $6) (8): v.vvvevveveee e ,Bac: .......... Hé sb lwong

- Phu CAP (NEU CO) GOM (9): ..vveieeeeeeeee s nneeeeenennnnnne duoctra ......... I&n vao cac ngay
........ va ngay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG bAC IPONG: .. ..o

(g To = Ta I (= W T To T= TN [0 3 Vo AP

- Buoc hwdng cac khoan thuwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thye hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nwéc theo quy

dinh ctia phap luat (11): .c.oovviiiinn,

- Buoc hwdng cac ché do thdi viéc, tro cp thdi viéc, bdi thuwdng theo quy dinh clia phap luat vé& vién chive.
- C6 quyén dé& xuét, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chdm dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh clia phap luat.
- Nhirng théa thuan KhAc (12).......ciniii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thwc hién day dd nhixng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;



- Thanh toan day da, dung thoi han cac ché do cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dirt hop dbng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cla phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khdéng ghi trong hop ddng 1am viéc nay thwe hién
theo quy dinh cGa phap luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop déng git» 02 ban, vién chirc dwoc ky
hop dé‘)ng gitr 01 ban, ngwoi dai dién theo phap luat clia nguoi dwoc tuyén dung; hop déng c6 hiéu lwe tv ngay...
thang.... nam ...

Hop déng nay 1am tai.........ccccuevevevceccrceceeeceee. ,hgay ... thang .... nam ...
Ngwoi dai dién theo phap luat Ngw&i dwoc tuyén dung Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
clia ngwoi dwoe tuyén dung (Ky, ghi ré ho va tén) (Ky ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

HWONG DAN GHI MAU
HQP DONG LAM VIEC XAC BINH THO' HAN
(Danh cho déi twong dwéi 18 tubi)
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
. Ghi rd tén nguwdi dai dién theo phap luat ctia ngwdi dwoc tuyén dung.
. Ghi rd hop ddng lam viéc véi thdi han tlr khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.
. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
. Ghi cu thé sb gi¢» lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, ho&c l1am viéc theo gid hanh chinh.

. Phuwong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc ngwoi duoc tuyén dung tw tac.

o N o g A~ ODN

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc xép, mic lwong chinh, hinh thirc tra lwong (Ilwong thi gian, khoan...).
9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cdé) nhw: Khu vire, triwot gia, doc hai, thu hut, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hdi va tro cAp khac ma ngwdi dwoc tuyén dung dwoc hwéng. Vi du: Déi véi ngudi
lam hop ddng lam viéc véi thdi han xac dinh tir 1 nam tré [&n ghi la dwoc hwéng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh ctia Nha nuwdc.

11. Ghi cy thé ngwdi dugc tuyén dung dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuan khac thwong la nhivng théa thuan khuyén khich va cé loi hon cho ngwdi dwoc tuyén dung nhu:
Nhikng vat dung ré tién mau hdng, khi hw héng, mat, khéng phai dé&n bu, thwc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du
lich, nghi mat, tham quan khdéng mét tién, dwoc hwdng lvong thang thir 13, 14, dwgc nghi phép thém vai ngay dén mot
tuan, tai nan rdi ro ngoai gi® lam viéc dwoc tro cap thém mot khoan tién, dwoc tdng qua ngay sinh nhat./.

Mau sé 04
MAU HQP BONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THO' HAN
(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phd vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chtrc)
B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvii.ooiiiiiiiiiiieenn, Doc lap - Tw do - Hanh phtc
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Sé:/HBLY ,ngay .....thang .....nam ...

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THO'l HAN
- Cén ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quén ly
vién chtrc;
- Cén ctr Quyét dinh s6: ......... cla ........... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chie ..........
Chuing t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: ... et
PG VU e e e
Bai di€n Cho Ao Vi (1) e e

L 31T 1o oL

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... B e
TriNh A0 QA0 10: .. .o s
Chuy@n Nanh G0 t80: ... ..ieii e
NEM 8t NGNIBP: <. oo
Nghé nghiép trwdc khi dwoc tuyén dung ...

Dia chi thwONg trl tai: ...

S6 ching minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG daN .........oovvvvveiiieeiiiein
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc khong xac dinh thei han va cam két 1am dung nhivng diéu khodn sau day:
Diéu 1. Nhiém vu hop déng

-Dia di@M 1AM VIEC (2) ...ovveee e

- Chirc danh ChUYE&N MON: ... e

S ChIC VU (NBU CO): .o

S L2 T=T 4 IR

Piéu 2. Ché dd lam viéc

= TROT GIO TAM VIBC (4): rvvoeeeeeeee et eeee oo eees e ees e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dworc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché clia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Diéu 19
cla Luat Vién chire.

- Chap hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuwéng thiét hai theo quy dinh cta phap luat.
- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sw nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:
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- Pugc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Piéu 13, Biéu 14 va Didu 15 Luat Vién chrc.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5): ....eniei e

- Chtrc danh nghé nghiép dwoc bd nhigm (Mm& s8) (6): c.ovevvececeeeeececeeeeee. ,Bac: .......... Hé s6 lwong

- Phu AP (NEU CO) GOM (7): . e duoctra ......... l&n vao cacngay ........... va
ngay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC IWONQG: ...

- KhoAN trd NQOAI ILPONG: ...eeeie e

- Pugc hwdng cac khoan thwéng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nwéce theo quy
dinh clia phap [Uat (9): ...vvveviieeenn

- Puoc hwdng cac ché do thoi viéc, tro cAp thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
- C6 quyén d& xuat, khiéu nai, thay di, d& nghi chdm dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh clia phap luat.
- Nhirng thda thuan KhAC (10).... ... e e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bdo dam viéc lam va thuc hién day dd nhirng didu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day da, dung thdi han cac ché d6 va quyén loi cia vién chirc da cam két trong hop ddng 1am viéc.
2. Quyén han:

- Str dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).

- Ch&m dirt hop ddng 1am viéc, ky luat nguwoi dwoc tuyén dung theo quy dinh clia phap luat vé vién chire.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khdng ghi trong hop ddng lam viéc nay thuwc hién
theo quy dinh cGa phap luat vé& vién chirc.

- Hop dbng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hgp ddng gitr 02 ban, vién chirc dwoc ky
hop ddng gi® 01 ban; hop dbdng cé hiéu lwc tlr ngay... thang.... nam ...

Hop ddng nay lam tai..................., ngay ... thang .... nam ...
Ngwoi dwoe tuyén dung va ky két hop déng Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

Ghi cha:



- Tha tuc hanh chinh thi tuyé&n vién chirc dwoc don gidn héa vé thanh phan hd so khi dang ky dw tuyén vién chirc. Thay
vi ndp bd hd so hoan chinh khi dang ky dw tuy&n, ngudi du tuyén chi cin déng ky vao mau phiéu dw tuyén, khi két qua
trang tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan cé thdm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so trwdc khi ky hop dong
tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duwoc quy dinh tai ndi dung, hinh thire, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién
chirc

- Tht tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung dbi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chirc, ky hop ddng lam
Viéc v@i vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rit ngén thdi han gidi quyét tha tuc hanh chinh.



Ma thi tuc s6 2:

1.012300.000.00.00.H53

Tén thi tuc
hanh chinh:

XET TUYEN VIEN CHUC

(DVC truc tuyén mot phan)
Cép thue hién: Cép tinh, cip huyén
Linh vue: Cong chtre, vién chirc

Trinh ty thyc hién:

- S& Noi vu tham dinh va phé duyét Ké hoach tuyén dung.

- Nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoic gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién
tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi €O tham quyén
tuyén dung.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1 30 ngay ké tir ngay théng
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung.

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Thai
Néi dung cong viéc I;%Crz gllgg
| noay
Budcl | Thim dinh va Phé duyét K& hoach | S&Noi | 19
tuyén dung ké tir khi nhan da ho so vu ngay
_ Thuc hién tiép nhan hb so: Cg&“i?’

+ Ho so dugc ca nhan nop truc tiép tai
Bwéc2 | co quan, don vi cd tham quyen tuyéen
dung.

c6 tham | 30
quyén | ngay
tuyén
dung

CO quan,
don vi
Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung va cac | c6tham | 03
Ban quyén | ngay
tuyén
dung

Bwoc 3

02

Lanh dao .
ngay

Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu




Cong
Ban Kiém tra Phiéu kiém tra Phiéu < hu’C,, 15
Vvién chuc | ngay
phu trach
Hoi dong 05
Thong béo két qua Phiéu tuyen X
ngay
dung
Buédc 4 , , , . Hoi d?)ng 65
T6 chac xét tuyén theo quy dinh tuyen N
ngay
dung
Bugcs | Thamdinhvaphé duyétkétquatuyen | So Noi 07
dung vu ngay
Buéc 6 . . i x
e Quyeét dinh tuyéen dung vién chirc Lanh 0?
dao ngay
* So d0 quy trinh

&= =
J
- -

Thanh phin hd so

Tén gidy to Miu don, tor khai S6 lugng

Phiéu dang ky du tuyén va hop dong | Phiéu dang ky du tuyén va hop | Ban chinh:
lao dong dong lao dong kém theo Nghi dinh | 01

s6 115/2020/ND-CP duoc stra di, | Ban sao: 0
b6 sung boéi Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

Ban sao van bang, chiing chi theo Ban chinh: 0
y&u cau cua vi tri viéc 1am duy tuyén, Bén sao: 01
chting nhan di tuong wu tién (néu
c0);
Phiéu ly lich tu phap s6 1 do co Bén chinh:
quan c6 tham quyén cap (sau khi 01

Ban sao: 0

vién chie tring tuyén thi bo sung




Phiéu nay)

S6 lwong: 01 bd

Poi twong thue hién:

Canhan

Co quan thyc hién:

Co quan, don vj c6 tham quyén tuyén dung

Co quan c6 thAm quyén:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung

Co quan phdi hop:

S Noi vu

Két qua thyce hién

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

Phi/l¢ phi

Phi du tuyén dung vién chic:
- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi
sinh/lan dy thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh muc thu
400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- T 500 thi sinh tré 1én mac thu 300.000
ddng/thi sinh/lan dy thi.

(Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chc,
vién chirc).

Can cu phap ly

- Luat Vién chac s6 58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cua Quéc hoi nuge Cong hoa x& hoi
chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can
b6, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019
ciia Quéc hoi nudc Cong hoda xa hoi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly
Vvién chuec.

_ Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i) bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020




cya Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chec.

- Théng tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chuc,
vién chtec.

Yéu cau, diéu kién thue hién:

Piéu kién dang ky dy tuyén thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 22 Luat Vién chuc. Co quan, don vi
c6 tham quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc dugc bd sung céc
diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée lam quy
dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chuc
nhung khong thap hon céc ti€éu chuan chung,
khong dugc trai voi quy dinh cia phap luét, khong
dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢o du cac diéu kién sau ddy khong phan
bi¢t dan toc, nam nit, thanh phan xa hdi, tin
nguong, ton gido dugc dang ky du tuyén vién
chuec:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
+ Tir du 18 tudi tré 1én. Déi v6i mot s6 linh vuce
hoat dong van hoa, nghé¢ thuat, thé duc, thé thao,
tuoi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cta
phap luat; dong thoi, phai cé sy dong y bang van
ban ctia nguoi dai dién theo phap luét;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 ly lich 4 rang;

+ C6 vin bang, chtng chi dao tao, chtng chi hanh
nghé hodc c6 nang khiéu; k¥ nang phu hop vai vi
tri viéc lam;

+ Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém

vu;

+ Pu stre khoe dé thyc hién cong viée hodc nhiém
vu;

+ Pép ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi

tri viéc 1am do don vi su nghiép cong lap xac dinh

nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luét.




- Nhiing nguoi sau day khong duoc dang ky du
tuyén vién chc:

+ Mét nang luyc hanh vi dan sy hoac bi han ché
nang luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ctru trlélch nhié‘m hinh su; dang
chap hanh ban an, quyét dinh v€ hinh sy ctia Toa
an; dang b1 ap dung bién phap xur 1y hanh chinh
dua vao co s¢ chira bénh, co s¢ gido duc, truong
gido dudng.

b) Diéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc
(Piéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc bo
sung bdi khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP)

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao
dong, thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu
thgong binh, thu’O’ng binh loai B: Bugc cong 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quéan doi, si quan
cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién,
ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc
vién tot nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép
dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cip
xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si
quan du b1 da dang ky ngach si quan du bi, con
ligt si, con thuong binh, con bénh binh, con cua
nguo1 huong chinh sdch nhu thuong binh, con cia
thuong binh loai B, con dé cia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh
hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao
dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong
2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu
tham gia cong an nhan dan, doi vién thanh nién
xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua
diém vong 2.

- Can bd cong doan truong thanh tir co so, trong
phong trao cong nhan: Pugc cong 1,5 diém vao




két qua vong 2.

Thanh phén hd so lru - Luru theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh
va cac thanh phan khéac cé lién quan;
- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu

c0);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).
Thoi gian luu va noi luu Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy

dinh hién hanh.

M3u s6 01
MAU PHIEU BANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 théng 12 ndm 2023 cta Chinh phd stra dbi, b6 sung mét sé
diéu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chirc)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phtc

<wry NQAY.... théang.... ndm. ...

PHIEU DANG KY DU TUYEN
i Vitri dw tuy@n®@: ..o
(Anh 4x6) .
Pon vidw tuyen®: ...
I. THONG TIN CA NHAN

HOO VA BN L. i e s
Ngay, thang, N8m Sinh: ...... ..o Nam® o N o
DAN tOC: .. TON QIAO: ..o
S& CMND hodc Thé can cwéc cong dan: ... Noay cép: ............. Noi c&p: ..oooveeen.
S dién thoai di AONG: ......oeeeeeeieeieee e EMail: .o
(O BT o - ] o P
Dia chi NhAN thONG DA . ... ..o e
ThOng tin V& ho KNAU (MU CO): ...vvvene e
Tinh trang st'c khoée: ............ccovvvnnn... Chiducao: .................. ;CANNANG: ... kg
LI 8 Ie [0 1YZ= Lo T 2T ¥- FE P
Trinh A0 ChUYEN MON: L. e

Il. THONG TIN CO’ BAN VE GIA DiNH®



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac,
hoc tap, noi & (trong, ngoai nwéc); thanh vién cac t6 chire
chinh tri - xa hoi)

Ngay, thang,

Méi quan hé Ho va tén AR
nam sinh

lll. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO

Ngay, thang,

A | X = %« o | Trinh do van| So hiéu caia | Chuyén nganh N Hinh Xep loai
Tén trwdng, co s&| nam cap van s . Y 5 . Nganh Lo :
N z 3 . bang, chirtng| van bang, |dao tao (ghitheo| _. thirc dao| bang,
dao tao cap bang, chirng . . . 2 -2 dao tao i N
chi chi chirng chi bang diem) tao chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nam dén

\ . o Co quan, t6 chirc, don vi cong tac
ngay, thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri ViEc 1am dw tuyBn (O e,

DO Vi B

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bao tuyén dung khéng cé céac vj tri viéc Iam duwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh
khéng dién phan nay):

- Vi tri VIEC 1AM dw tuyBn (O L,

DO N Vi D

3. Dang ky dw thi mén ngoai ngiv (P6i véi céc vi tri viéc lam tai théng béo tuyén dung khéng yéu céu ngoai ngir thi thi
sinh khéng dién phén nay)

3.1. Dang ky dw thi ngoai ngir ®:
Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Dlrc o Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitri VIEC Jam: ...

3.2. Mién thi ngoai NP do (NEU CO): ......ooovmmi i

4. DOI tLPONG WU tIEN (NBU CO): ..o




T&i xin cam doan va chiju trach nhiém trwdc phap luat vé thdng tin cung cap trong Phiéu dang ky dw tuyén nay va cam két
hoan thién day d0 hd so theo quy dinh sau khi nhan dwoc théng béo triing tuyén.

NGUO!I VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi rd ho tén)

1. Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky dy tuyén theo Théng bao
tuyén dung;

2. Ghi duing tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky tuyén dung déi
vé&i tivng nguyén vong theo diing Thong bao tuyén dung;

3. Tich d4u X vao & twong tng;
4. Cha, me d&; vo (chdng); con dé; anh, chi, em ruét;

5. Tich d4u X vao & twong tng.

Mau sé 02
MAU HOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN

(Ban hanh kém theo Nghij dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chtrc)

Bd, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi:..oocoieienna. Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé:/HBLV ,ngay .....thang .....ndm .....

HQP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
- Can ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quén ly
vién chirc;
- Cén ctr Quyét dinh .......... cia .......... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ...........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: . ...
[0 o 00T
Dai di@N Cho G0N Vi (1) e

DI T= el o | OO SO P PR

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... €= 1 R
TriND G0 A0 180: ..ot
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..ieii e
NEM tt NGNIED: e
Nghé nghiép tridc khi AWEC tUYEN AUNG ..o
Dia chi thwONg tritai: .. ...
S4 chirng minh thw nhan dan hodc thé can cw6C cONG AN ......vwweeeeeec
CAP NGAY ... thANG ... NAM ... 481 oo

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dung nhirng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop déng, thei han va nhiém vu hop déng
- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thdi han (2) ...

-Thoihan clia HOp 8NG: ..o
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- T ngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ...........
- Dia @IBM AM VIBC (3): woeeeeeeiieee e
- Chlrc danh ChUYBN MON: ... e
S ChIC VU (NBU CO): .o

SINRIEM VU (4) <.t

Didu 2. Ché do lam viéc

Bl Lo g e To N =T IR 1= Yo () ST

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngwdi ky két hop déng lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cla
Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thuwdng thiét hai theo quy dinh clia phap luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan coéng khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lei:

- Buoc hwéng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Biéu 13, Diéu 14 va Didu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di 1ai [am VIEC (B): ....enieii e

- Chirc danh nghé nghiép dwgc bd nhigm (Ma $6) (7): c.eveveveveeeeeecceeeeeene ,Bac: ... Hé s6 lwong

= Phu AP (NEU CO) GOM (8): ..ottt dwoctra ......... I&n vao cac ngay
........... vangay ........... hang thang.

- Thoi gian tinh NANG bAC IPONG: ... e

- KhOAN trd NQOQAI ILPONG: . ..oeiiei e



-DPuroc hwdng CAC PhUC L0 coueie e

- Puoc hwdng cac khoan thwéng, nang bac lwong, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé v&i cac don vj trong hodc ngoai nuwéc theo quy
dinh cla phap luat (10): .......coevvevvennennn.

- Puoc hwdng cac ché do théi viéc, tro cap théi viéc, bdi thudng theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dbng lam viéc trwée khi hét han hop déng lam viéc 60 ngay khi don vi sw nghiép cong 1ap con
nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay déi, d& nghj chdm dit hop ddng lam viéc theo quy dinh clia phap luat.
= NNENG thda thUAN KNAC (11)- v,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhirng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day dd, dung thdi han cac ché d6 cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trwéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cla vién chire, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viéc véi vién chirc trong
truéng hop don vi sw nghiép con nhu cau, vién chirc dap tng ddy dd cac yéu cau theo quy dinh clia phap luét.

2. Quyén han

- S dung vién chirc dé& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dwt hop ddng lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh clia phap luat vé vién chire.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng v&n d& vé& quyén lgi, nghiia vu va trach nhiém cla vién chirc khéng ghi trong hop ddng lam viéc nay thwe hién
theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhw nhau, don vi sw nghiép ky hop déng gitr 02 ban, vién chirc dwoc ky hop
ddng git¥ 01 ban, hop ddng co hiéu lwc tr ngay... thang.... nam ...

Hop dbng nay lam tai.................. ,hgay ... thang .... nam ...
Ngw&i dwoe tuyén dung va ky két hop déng Ngwei dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng déu)

HUONG DAN GHI

MAU HOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.
. Ghi rd hop ddng cé thdi han thi ghi cu thé thdi han bat dau va két thuc.
. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thdn, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
. Ghi cu thé sb gi¢» lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gi& hanh chinh.
. Phuwong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chirc tv lo.

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thire trd lwong (lwong thoi gian, khoan...).

o N o g A 0N

. Ghi cu thé ty & % cac phu cép (néu c6) nhw: Khu vue, truot gid, ddc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu th& quyén loi bao hidm xa hoi va tro cAp khac ma vién chirc dwoc huéng. Vi du: Pwoc hudng quyén loi bdo
hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chét, dac diém cla nganh, Iinh vuc va didu kién dac thu cla don vi sy
nghiép coéng lap nhwng khong trai véi quy dinh clia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cla phap luat cé lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dwoc hwdng quyén loi ndo da néu trong muc nay.



12. Nhitng théa thuan khac thwong la nhivng théa thuan khuyén khich va cé lgi hon cho vién chivc nhw: Nhitng vat dung
ré tién mau héng, khi hw héng, méat, khong phai dén bu, thwe hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du lich, nghi mat, tham
quan khéng mét tién, dwoc hwéng lwong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rdi ro
ngoai gid lam viéc dwoc tro cip thém moét khoan tién, duwgc tdng qua ngay sinh nhat./.

Mau sé 03
MAU HQOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(danh cho déi twong dudi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, stz dung va
quan ly vién churc)

B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: .o Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé:/BLV , ngay .....thang ..... ndm ...

HOP DPONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwéi 18 tubi)
- Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chtrc;
- Cén ctr Quyét dinh sé ... cua ..... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc ...........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: .. ....eeeeee e eeneeennnennnnnes

PG VU oo

VA MOt DEN 18 ONG/BA: ...

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... - SRS
TriNh A0 QA0 1A0: .. .o
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..oei
NEM 8t NGNIBD: < oo
Nghé nghiép trwdc khi dWoc tuy&n dUNg .........oooeiiiiiie i
Bia chi thwONg tri tai: ...
S6 ching minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG daN .........coovvvieeiieieiiii,
CAp NGAY ... thANG ... NEM ... 481 oo,
Va ngudi dai diEn 18 (2) ONG/BA:......c.oeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay ..... thang ..... nam...... L= RSP
Dia chi thwONg tritai: ...
S chirng MINh th NRAN QAN ...
CAP NGAY ... thANG ...c. NEM L. 81 e

Théa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dung nhirng diéu khoadn sau day:

Diéu 1. Loai hop doéng, thei han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop @BNG 1AM VIEC (3) ..eeei oo
-Thoihan clia HOp 8NG: ...oooeeii e

-Trngay ........ thang ......... nam.......... dénngay ........ thang ......... nam .............
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- Thoi gian thwc hién ché d6 tap SW (NEU CO): ...
-Tngay ........ thang ......... nam.......... dénngay ........ thang ......... nam ............
-Dia @IBM IAM VIBC (4): oo,
- Chirc danh ChUY&N MON: ....e e
S ChIC VU (NBU CO): .o

S NI VU (5 et

Piéu 2. Ché do lam viéc

= TROT GIO TAM VIBC (B): +vvererveereeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e eeseee e eseees e eee e eee s eeeeeeeeeeesenes

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Didu 17, Diéu 18 va biéu 19
cla Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thweng hoan tré theo quy dinh ctia phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Buoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Bidu 13, Diédu 14 va Diéu 15 Luat Vién churc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (7): ..o

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bb nhiém (Ma $6) (8): ..c.v.vevcecereeececececeene ,Bac: ... Hé s6 lwong

- Phu AP (NEU CO) GOM (9): .. dwoctra ......... I&n vao cacngay ........
vangay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG bAC IWONG: ..o

S a Lo T= T B (= T g Te o TN 0o o

- Buoc hwdng cac khoan thuwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, d3o tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thwec hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nwéc theo quy
dinh cta phap luat (1) ..........ooeinnn.



- Puoc hwdng cac ché do thoi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat v& vién chirc.
- C6 quyén dé& xuat, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh cla phap luat.
= NNENG thda thUAN KNAC (12)-.. v,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day dd nhirng diéu da cam két trong hop déng lam viéc;

- Thanh toan day d, dung thdi han cac ché d6 cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi céng tac...).
- Cham dwt hop ddng lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh clia phap luat v& vién chire.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng v&n d& vé& quyén lgi, nghiia vu va trach nhiém cla vién chirc khéng ghi trong hop ddng lam viéc nay thuc hién
theo quy dinh clia phap luat vé& vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop déng git» 02 ban, vién chirc dwoc ky
hop ddng gi® 01 ban, ngwdi dai dién theo phap luat ctia ngwdi dwoc tuyén dung; hop ddng c6é hiéu lwc tir ngay... thang....
nam ...

Hop déng nay 1am tai.........cccevvveveeiereeeenn. ,hgay ... thang .... nam ...
Ngweoi dai dién theo phap luat Ngw&i dwoe tuyén dung Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
cha ngwoi dworec tuyén dung (Ky, ghi ré ho va tén) (Ky ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

HUONG DAN GHI MAU
HQP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Danh cho déi twong dwéi 18 tubi)
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
. Ghi rd tén ngwdi dai dién theo phap luat clia ngudi duwoc tuyén dung.
. Ghi rd hop ddng lam viéc véi thdi han tlr khi bat dau ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thac.
. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh ho&c trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.
. Ghi cu thé sé gi& 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gi®&» hanh chinh.

. Phuwong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc ngwdi duwoc tuyén dung tw tac.

© N O O A 0N

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (Ilwong thai gian, khoan...).
9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cd) nhw: Khu vire, trweot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va tro cdp khac ma nguoi duoc tuyén dung dwoc hwdng. Vi du: D6i véi ngudi
lam hop ddng lam viéc véi thdi han xac dinh tir 1 ndm tré [&n ghi 1a dwoc hwéng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh ctia Nha nwéc.
11. Ghi cy thé ngwdi dugc tuyén dung duwgc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.
12. Nhirng thda thuan khac thudng la nhitng théa thuan khuyén khich va cé lgi hon cho ngudi dwgc tuyén dung nhu:
Nhikng vat dung ré tién mau hdng, khi hw hdng, mat, khdng phai d&n bu, thwc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du lich,
nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hwéng lwong thang ther 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan,
tai nan rudi ro ngoai gi® lam viéc dwoc tro cép thém mot khoan tién, dwoc tang qua ngay sinh nhat./.

Mau sé6 04

MAU HQOP DONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THO'I HAN



(Ban hanh kém theo Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién churc)

Bd, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii oo Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé:/HBLV , ngay .....thang ..... ndm .....

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THO'I HAN
- Cén ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quén ly
vién chirc;
- Cén ctr Quyét dinh s6: ......... cla ........... vé viéc coéng nhan két qua tuyén dung vién chie ..........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: . ...
PG VU oo e
Bai diBN ChO AON Vi (1)een e e

L 31T 1o oL

VA MOt AN 18 ONG/BA:........o.oieeeeeeeeee e

Sinh ngay ..... thang ..... nam ...... L= SRS
TriNh A0 QA0 10: .. .o s
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..oei e
NEM 8t NGNIBP: < oo
Nghé nghiép trwdc khi dwoc tuy@n dung ..o

Dia chi thrONg trl tai: ..oeeeee e

S6 ching minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONG daN .........oovvvveeiieeiiiein
CAp NGAY ... thANG ... NEM L. 81 oo

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc khéng xac dinh thei han va cam két lam dung nhivng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Nhiém vu hop déng

-Dia di@M 1AM VIEC (2) «..ovveee e

- Chilrc danh ChUuy@n MON: ... et

S ChIC VU (NBU COY: .o

SN BN VU (B) e

Piéu 2. Ché dd lam viéc

S oL e o F=T g Y =T o 7 PRSP

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ctia ngwei dworc tuyén dung
1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng 1am viéc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Chap hanh noi quy, quy ché cia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Diéu 18 va biédu 19
cla Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thuwdng thiét hai theo quy dinh cla phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan céng khi don vi sw nghiép cé nhu cau.

2. Quyeén lei:

- Puoc hwdng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Bidu 13, Didu 14 va Piéu 15 Luat Vién chtrc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (5): ..o

- Chtrc danh nghé nghiép dwoc bd nhigm (Mm& s8) (6): .ovevveveceeeeeceeeeeeaee, ,Bac: .......... Hé s6 lwong

= Phu cAp (NEU CO) GOM (7): .o, dwoctra ......... 1&n vao cac ngay ........... va
ngay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG BAC IWONQG: ..o

B (o To = Ta I (= W o To T= TN [0 7 Vo AP

- Puoc hwéng cac khoan thuwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dwéng
chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nwéce theo quy
dinh cGia phap luat (9): ....covevvinieenne

- Buoc hwdng cac ché do thdi viéc, tro cép thdi viéc, bdi thuwdng theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.
- C6 quyén dé& xuét, khiéu nai, thay di, d& nghi chdm dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh cGa phap luat.
- Nhirng thda thuan KhAc (10).... ... e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thwc hién day da nhirng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh toan day da, dung thdi han cac ché d6 va quyén loi cia vién chirc da cam két trong hop ddng 1am viéc.
2. Quyén han:

- Str dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dwt hop ddng lam viéc, ky luat nguwdi dwoc tuyén dung theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng v&n d& v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cla vién chirc khong ghi trong hop ddng 1am viéc nay thwc hién
theo quy dinh cGa phap luat vé& vién chirc.



- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop ddng gi®» 02 ban, vién chirc dwoc ky
hop ddng gir 01 ban; hop ddng co hiéu luc tr ngay... thang.... ndm ...

Hop dbng nay lam tai.................. ,hgay ... thang .... nam ...
Ngwo&i dwoc tuyén dung va ky két hop déng Ngwei dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng déu)
Ghi cha:

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc don gidn hoa vé thanh phan hd so khi dang ky du tuyén vién chiec. Thay vi
ndp bd hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, ngudi dy tuy&n chi can dang ky vao mau phiéu dw tuyén, khi két qua
trang tuyén, ngudi dw tuyén méi dén co quan cé thdm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so truéc khi ky hop ddng
tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoe quy dinh tai ndi dung, hinh thire, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién
chue

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung déi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc
- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dworc quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chire, ky hop déng lam
Viéc V@i vién chlrc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyé&n vién chirc dwoc rat ngén thdi han giai quyét tha tuc hanh chinh.



Ma thi tuc sb

1.012301.000.00.00.H53

3:

Tén thi tuc TIEP NHAN VAO VIEN CHUC
hanh chinh: (DVC truc tuyén mot phan)

Cip thue Cép tinh, cap huyén

hién:

Linh vuec: Cong chtre, vién chure

Trinh ty thuc hi¢

ién:

- NoOp hd so truc tiép tai tru s& co quan tuyén dung.

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Thoi
n n = Trach gian
Noi dung cong viéc nhigm 40
ngay
- Thyc hién tiép nhan ho so: Cong chac
Ho so duoc ¢4 nhan nop tryc tiép | co quan, o1
Buwéc1l | tai co quan, don vi cd tham quyén | don vi c6 ngdy
tuyén dung. tham quyeén
tuyén dung
Cong chac
, Thém dinh hd so gii So Noi va | SO 44 1 o3
Budc 2 cho v kién don vi cO ngdy
y tham quyén
tuyén dung
Buwéc3 | Choykiéntiép nhanvao vién chiac | S Noi vu ng;y
. A 2 ) Co quan,
Thanh lap Ho6i dong kiem tra sat avat,
. R Y N{A: L ) don vi co 01
Buwéc 4 | hach (néu S& NOI vu ¢6 van ban |, ; A .
Ao tham quyen | ngay
dong y) 2
tuyen dung
Bugcs | Tochuckiemtrasathachtheoquy | Hoidong | 20
dinh tuyén dung | ngay
Budc 6 'I_'t1am (Ai;nh\va _pAhe dgyct ket qua S Néi vu O?
tieép nhan vao vién chuac ngay
Buéc 7 | Quyét dinh tuyén dung vién chuc Lénh dgo 01

ngay




* So d0 quy trinh

Thanh phan hb so

Tén gi:?iy to Mau don, to khai $6 luong
So yéu ly lich ca nhan theo quy Ban chinh: 01
dinh hién hanh dugc lap trong thoi Bén sao: 0

han 30 ngay trudc ngay nop hd so
tiép nhan, c6 xac nhan cia co
quan c6 tham quyén

Ban sao cac van b::ing, chung chi
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén

Ban chinh: 01
Ban sao: 0

Giay ching nhan stc khoe do co

Ban chinh: 01

quan y té c6 tham quyén cap Ban sao: 00
cham nhét 1a 30 ngay truéc ngay

nop hd so tiép nhan

Ban tu nhan xét, danh gia cua Ban chinh: 01
ngudi duge dé nghi tiép nhan veé Bén sao: 0

pham chat chinh tri, pham chat
dao dtic, trinh d§ va nang luc
chuyén mén, nghiép vu, qué trinh
cbng tac co xac nhan cua nguoi
dung dau co quan, to chirc, don
Vi noi cong tac (néu co).

S6 lwong: 01 b

Péi twong thuc hién:

Ca nhan

Co quan thyc hién:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung




Co quan c6 thim quyén:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung

Co quan phdi hop: So Noi vy

Két qué thyc hién Quyét dinh tiép nhan vao vién chirc

Phi/I¢ phi Khéng co

Cin cit phap Iy - Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay

15/11/2010 caa Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Luat Can
bo, cébng chac va Luat Vién chac ngay
25/11/2019 cta Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién chuc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu sira doi) bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cya Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chuc,
vién chtec.

Yéu cau, dieu ki¢n thwe hién:

Piéu kién tiép nhan vao vién chuc:

a)  Nguoi co du 05 nam cOng tac tro 1én dang
lam cdng viéc chuyén mon, nghiép vu phu hop
véi cdng viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan
tai co quan, to chirc, don vi dugc thanh 1ap theo
quy dinh cta phép luat.

b)  Cén bo, cong chic cip xi dang 1am cong
viéc phu hop vai cdng viéc ¢ vi tri viéc lam du
kién tiép nhan.




c) Nguoi da tung la can bg, céng chuc, vién
chtre, sau d6 dugc cap c6 tham quyén quyét dinh
bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai
cac co quan, to chirc, don vi khac nhung van lam
cong viéc phu hop vai vi tri viéc 1am du kién tiép
nhan.

d)  Nguoi tét nghiép tién si tro 1én (duoc co
quan c6 tham quyén cong nhan theo quy dinh)
dang 1am viéc tai co quan, t6 chtic ¢4 tru s hoic
chi nhanh duoc thanh 1ap ¢ nudc ngoai hoac tai
co quan, t6 chirc nudc ngoai ¢o tru sé hoic chi
nhanh dugc thanh lap ¢ Viét Nam, cO chuyén
nganh dao tao phd hop Véi vi tri viéc 1am can
tuyén dung va c6 dit 03 nim cong tac trd 1én 1am
codng viéc chuyén mon, nghiép vu phu hop vai
cdng viéc & vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan.

d) Nguoi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phu
hop véi vi tri vi§c lam trong cac linh vuc vén hoa,
ngh¢ thuét, thé duc thé thao, cac nghe truyén
thong theo quy dinh cia B quéan 1y nganh, linh
vuc.

.¢) Nguoi hoc theo ché d¢ cir tuyén theo quy dinh
cua phéap luat, sau khi tot nghiép vé cong tac tai
dia phuong noi cur di hoc.

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phﬁn ho so theo TTHC quy
dinh va céc thanh phan khac cé lién quan;

- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét h so (néu
cd);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so di giai quyét xong duogc luu trit theo quy
dinh hién hanh.







Mau sé 02
MAU HOP DONG LAM VIEC XAC PINH THO'1 HAN

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién churc)

B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi:.coeeeeininann Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: oLV , ngay .....thang .....ndm ...

HOP DONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
- Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st¥ dung
va quan ly vién chirc;
- Cén ctr Quyét dinh .......... cla.......... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc ...........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: .....eee e
PG VU e
Dai di€N ChO AON Vi (). e

LD TT= I o o S

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... BB e
TriNh A0 A0 180: ..ot
Chuy@n Nganh G0 10: ......ini e
NEM 1Ot NGRIBD: ..o
Nghé nghiép tridc khi Woc tUy@n dUNG ....ooooeiieiie e
Dia chi thONg trl tai: ..o
S6 chirng minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONg dan ............ocovviieeeieeeeieiiiin.
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8 e

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhivng didu khodn sau day:

Diéu 1. Loai hop ddng, thei han va nhiém vu hop déng

- Loai Hop ddng lam viéc xac dinh thei han (2) ....ooovvvveieieee e
-Théihan cla Hop GONG: ..o
-Tr ngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ............
- Thoi gian thye hién ché dd tAp SW (NEU CO): ....vvvveee e
-Twrngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam ...........
-Dia dIEM 1AM VIEC (3): oooeeeeeeee e

- Chlrc danh Chuy@n MON: ... e
SChIC VU (NBU CO): .o

S NI VU (4) i


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

Diéu 2. Ché dd lam viéc

~ TROT GIO TAM VIEC (5): rvvereeveeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e eeee s s e eesee e eeeeeees e

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi cia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cla don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Biéu 16, Didu 17, Diéu 18 va
Diéu 19 cla Luat Vién chtrc.

- Chép hanh viéc x ly ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc bé tri, phan céng khi don vi sw nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Buoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Didu 14 va Didu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (B): ...

- Chtrc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (Ma $6) (7): cveveveveeeeeeeeeeeeeenes ,Bac: .......... Hé sb lwong

- Phu CAP (NEU CO) GOM (8): ...vvvreeieeeeeeeeeeieeee et eeeeenennennnnnnes duwoctra......... l&n vao
cacngay ........... vangay ........... hang thang.

- Thoi gian tinh NAng bAC IWONQG: ... e

e e o= T I (= T T To =TI U o g Vo P

- Puoc hwdng cac khodn thwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dwdng chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac
ngoai nwéc theo quy dinh cta phap luat (10): .........coooeeennene.

- Buoc hwdng cac ché dd thoi viéc, tro cAp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Buoc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc truwéc khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép
cbng lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dut hop déng lam viéc theo quy dinh cGa phap luat.
- NhiPng thda thuan KhAc (11)......onii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ca ngwoi dirng dau don vi sw nghiép



1. Nghia vu:
- Bao dam viéc lam va thwe hién day du nhivng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc;
- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché d6 cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trwéde khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cla vién chire, phai tiép tuc ky két hop déng lam viéc voi
vién chirc trong tréng hop don vi sw nghiép con nhu cau, vién chirc dap (rng day dd cac yéu cau theo quy dinh cla
phap luat.

2. Quyén han

- St dung vién chirc d& hoan thanh cong viéc theo hgp déng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Ch&m dirt hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh clia phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khéng ghi trong hop dbng lam viéc nay
thwe hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhw nhau, don vi sw nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién chirc
duoc ky hop ddng gitr 01 ban, hop ddng cé hiéu luc tir ngay... thang.... ndm ...

Hop ddng nay lam tai................... ,hgay ... thang .... nam ...
Ngwei dwoc tuyén dung va ky két hop Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
déng (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

HUONG DAN GHI
MAU HOP DPONG LAM VIEC XAC DINH THO'I HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.
2. Ghi rd hop ddng cé thoi han thi ghi cu thé thdi han bét ddu va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phwdng (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hoéc trung
wong.

4. Ghi cy th& nhiém vy phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé sb gi®» lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc l1am viéc theo gi& hanh chinh.
6. Phwong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hoac vién chirc tw lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tré lwong (Iwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cap (néu cd) nhw: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...

9. Ghi cu thé quyén loi bdo hiém xa hoi va tro cAp khac ma vién chirc dwoc hwéng. Vi du: Pwoc huéng
quyén loi bao hidm xa hai theo ché d6 hién hanh ctia Nha nwéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v&i tinh chét, dac diém cla nganh, Iinh vuc va didu kién dac thu cla
don vi sw nghiép céng lap nhwng khong trai véi quy dinh clia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luat co
lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dwgc hwdng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thda thuan khac thwéng 1a nhivng théa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién chirc nhu:
Nhikng vat dung ré tién mau héng, khi hw héng, mat, khéng phai dé&n bu, thwc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc di du
lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hwdng lwong thang ther 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay dén
mot tudn, tai nan rai ro ngoai gi® lam viéc dwoc tro cap thém mdt khoan tién, dwoc tang qua ngay sinh nhéat./.

Mau sé 03
MAU HOP DONG LAM VIEC XAC DINH THO'I HAN
(danh cho déi twong dwdi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii.oiiiiiiiiie, Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:/MHBLVY ,ngay .....thang ..... ném .....

HOP DONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho déi twong dwéi 18 tubi)
- Can ctr Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 cta Chinh pht vé tuyén dung, st¥ dung
va quan ly vién chirc;
- Cén ctr Quyét dinh sé .... cla ..... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chic ...........
Chung t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: .....eeeee e

P VU e s

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... B e s
TriNh A0 A0 180: .. e e
Chuy@n NQanh GA0 180: ......iei e
NEM Ot NGRIBD: <o
Nghé nghiép tridc khi WEC tUYEN dUNG ...
Dia chi thONg trl tai: ...
S6 chirng minh thw nhan dan hodc thé can cwdc cONg dan ...........cooovvviieeieeeeiiiin,
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8 e

Va ngudi dai dign 18 (2) ONG/BA:........ooooeeeeeeeeeeeeee e

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... 2= O
Dia chi thrONg trUtai: ...
S chirng MINh th NNAN QAN ....ooee e
(0 ToN A 0T AN (2T 12 o IR oT- 11RO - |

Théa thuan ky k&t Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhivng didu khodn sau day:
Diéu 1. Loai hop ddng, thei han va nhiém vu hop déng
- Lo@i HOP ABNG TAM VIEC (3wt

-Théihan cla HOp A8NG: ...oooi i

-Tlngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nadm ............
-BIa FIEM 1AM VIEC (4): oo
- Chlrc danh ChUuy@n MON: ... e
S ChOC VU (NBU COY: .o

S NI VU (B e
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Diéu 2. Ché dd lam viéc

= TROT GIO TAM VIEC (B): vveeoveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e seeesees e ees e eeeeea e ees e eeseee

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ctiia ngwoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Didu 17, Didu 18 va
Diéu 19 clia Luat Vién chire.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thuwdng hoan tra theo quy dinh clia phap luét.

- Chap hanh viéc bb tri, phan céng khi don vi sw nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Buoc hwéng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Bidu 13, Didu 14 va biéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di @i [am VIEC (7): ..enieei e

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bb nhiém (Ma $6) (8): c.ovvveveveveveveeeeeeeeee ,Bac: .......... Hé sb lwong

- Phu €Ap (NEU CO) GOM (9): ..o duoctra ......... 1&n vao
cacngay ........ va ngay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG BAC IWONG: .. ..oei

e e To =T I (= W aTe To =T U7 0 g Vo AP

- Bwoc hwdng cac khoadn thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dwdng chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac
ngoai nwéc theo quy dinh cla phap luat (11): ....ooeoveieiennnn.

- Puoc hwdng cac ché dd thoi viéc, tro cAp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh clia phap luat v& vién chirc.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh clia phap luat.
- NhiPng thda thuan KhAcC (12).....eei e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cta ngwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day da nhirng diéu da cam két trong hop ddng 1am viéc;

- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché dd cla vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.



2. Quyén han:

- S dung vién chirc d& hoan thanh cong viéc theo hop déng (Bb tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Ch&m dirt hop dbng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cla phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhirng vén d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cla vién chirc khdng ghi trong hop ddng lam viéc nay
thie hién theo quy dinh cla phap luat v& vién chtrc.

- Hop dbng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop dong gitr 02 ban, vién
chtre dwoe ky hop déng gitr 01 ban, ngwdi dai dién theo phap luat clia nguwdi dwoc tuyén dung; hop ddng co hiéu
Iwe tr ngay... thang.... nam ...

Hop ddng nay 1am tai.........ccoeveveveveeeeeeene ,hgay ... thang .... nam ...
Ngwoi dai dién theo Ngwoi dwoc tuyén Ngwei dirng dau don vi sw
phap luat cua ngweoi dwoc dung nghiép
tuyén dung (Ky, ghi ré ho va tén) (Ky ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

HUONG DAN GHI MAU
HQP BONG LAM VIEC XAC DINH THO1 HAN
(Danh cho déi twong dwéi 18 tubi)
1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép.
2. Ghi rd tén nguwoi dai dién theo phap luat clia ngudi dwoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop ddng lam viéc v&i thoi han tir khi bat dau ky dén khi aa 18 tudi, ghi cu thé thdi han bt dau va
két thuc.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung

wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gi®r 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gi& hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi d@m nhiém hodc ngwoi dwgc tuyén dung tw tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (lwong thoi gian,
khoén...).

9. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cap (néu cd) nhw: Khu vue, trvot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhiém
V.V...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x& hdi va tro cAp khac ma ngudi dwoc tuyén dung dwoc hwéng. Vi du:
Dbi v&i ngudi lam hop ddng lam viéc véi thdi han xac dinh tir 1 ndm tré 1&n ghi 14 dwoc hudng quyén loi bao hiém
x& hoi theo ché dd hién hanh cta Nha nuérc.

11. Ghi cu thé ngudi dwoc tuyén dung dwoc hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhitng thda thuan khac thwéng la nhivng théa thuan khuyén khich va cé lgi hon cho ngudi dwoc tuyén
dung nhw: Nhirng vat dung ré tién mau hdng, khi hw héng, mét, khéng phai dé&n bu, thuye hién tét Hop ddng lam viéc
dwoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hwéng lwong thang thir 13, 14, dwgrc nghi phép thém vai
ngay dén mét tuan, tai nan rdi ro ngoai gi®» 1am viéc dwoc tro cip thém mot khoan tién, dwoc tdng qua ngay sinh
nhat./.

Mau sé 04
MAU HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THO'I HAN

(Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc)

B6, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:mbLV ,ngay .....thang .....nam ...


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THO' HAN
- Cén ctr Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va

quan ly vién churc;

biéu

- Cén ctr Quyét dinh sé: .......... cua ........... vé viéc céng nhan két qua tuyén dung vién chirc ...........
Chuing t6i, MOt BEN 18 ONG/BA: ...t

(0 U o2V

VA MOt BN 18 ONG/BA:........o.eoeeeeeeeeee oot

Sinh ngay ..... thang ..... nam...... B e
TriNh G0 A0 180: ..o
Chuy@n Nganh G0 180: ... ..oeiii e e
NEM 8t NGNIED: <o
Nghé nghiép trwdc khi dwoc tuyén dung ...

Bia chi thwrOng trd tai: ... ..o

Sé chirng minh thw nhan dan hodc thé cin cwd'c cONg daN .........eveveveeeeeiiieee,
Cép ngay ..... thang ..... NEM L. B8 e

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc khong xac dinh thdi han va cam két lam dang nhivng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Nhiém vu hop déng

- Dia FIEM JAM VIEC (2) v

- Chirc danh ChUY&N MON: ... e

S CRGC VU (NBU CO): .o

S NI VU (B) 1eiie e

Diéu 2. Ché do lam viéc

B I Lo g e o =T 4 IR 1= o O PSR

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwdi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Didu 17, Diéu 18 va
19 cla Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xt ly ky luat va bdi thuwdng thiét hai theo quy dinh clia phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sw nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Buoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va biéu 15 Luat Vién churc.

- Phuong tién di ai [am VIEC (5): ....onieii i
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- Chirc danh nghé nghiép dwoc b nhigm (Ma $6) (6): ..v.vvvveveveeeeeeeeeen. ,Bac:.......... Hé sb lwong

- Phu CAP (NEU CO) GOM (7): ..veeeeee e duoctra......... l&n vao cac ngay
........... vangay ........ hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC IPONG: ...

B (o To = Ta I (= W o To = TN 0 73 Vo P

- Puoc hwdng cac khoan thwdng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao,
bdi dwdng chuyén mén nghiép vuy, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nwéc theo quy dinh cta phap luat (9): .....coevvvnviniinn.

- Buoc hwdng cac ché do thdi viéc, tro cép thdi viéc, bdi thuwdng theo quy dinh clia phap luat vé vién chire.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chdm dit Hop déng lam viéc theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhirng thda thuln KhAc (10).... ..o e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwei dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thwc hién day dd nhirng diéu da cam két trong hop dbng lam viéc;

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché dé va quyén lgi clia vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.
2. Quyén han:

- S dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dwt hop ddng lam viéc, ky luat nguwdi dwoc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng v&n d& v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cla vién chirc khéng ghi trong hop ddng lam viéc nay
thwe hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop ddng git¥ 02 ban, vién chirc
dwoc ky hop ddng gity 01 ban; hgp ddng c¢é hiéu lwc tlr ngay... thang.... ndm ...

Hop dbng nay lam tai................... ,hgay ... thang .... nam ...
Ngwe&i dwoe tuyén dung va ky két hop déng Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng déu)

Ghi chu:

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc don gidn héa vé thanh phan hd so khi déng ky dw tuyén vién
chtre. Thay vi nop bd hd so hoan chinh khi dang ky dw tuyén, nguwdi du tuyén chi cin déng ky vao mau phiéu dw



tuyén, khi két qua trang tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan c6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
trwdc khi ky hop ddng tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chire dwoc quy dinh tai néi dung, hinh thirc, théi gian thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi
tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuy&n vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung ddi twong wu tién trong tuy&n dung vién
chire

- Tha tuc hanh chinh thi tuyé&n vién chirc dwoc quy dinh tai ndi dung thdng bao tuy&n dung vién chire, ky
hop ddng lam viéc véi vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rat ngén théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh.



IL. LINH VU'C CHINH QUYEN DPIA PHUONG

Mai thi tuc sb
4:

1.012268.000.00.00.H53

Tén thu tuc
hanh chinh:

THU TUC PHAN LOAI PON VI HANH CHINH CAP XA

(DVC truc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép tinh
hién:
Linh vue: Chinh quyén dja phuong
Trinh ty thyc hién:

Nop ho so truc tiép dén So Noi vu

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bwoéc 1

UBND x4, phuong, thi tran (goi
chung 1a cip x) 1ap hd so phan loai
don vi hanh chinh cp minh, trinh
HDND ciing cap xem xét, thdng qua,
gri UBND cap huyén. Béi véi don vi
hanh chinh cap x& khong t6 chirc
HDND; UBND cip xa chi dao co
quan chuy&n mon 1ap ho so phan loai
don vi hanh chinh cap minh trinh
UBND cap huyén

UBND tinh

Bwaéc 2

Phong N6i vu tham muu giap UBND
cap huyén kiém tra hd so cia UBND
cap xa; phdi hop UBND cip x4 hoan
thién ho so bao cao UBND cap huyén

Phong Noi
Vu cap
huyén

Bworc 3

UBND cap huyén giri S& Noi vy ho
so phan loai don vi hanh chinh cap x&

UBND cap
huyén

Buwoc 4

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan du hd so phan loai don vi hanh
chinh cap x4 do UBND cép huyén gii
dén, Giam doc So Noi vu quyét dinh
thanh lap Hoi ddng tham dinh, chu tri
to6 chic tham dinh, cha tri t6 chuc
khao sat d& phuc vu viéc tham dinh

S& Noi vu

30
ngay

Bwadc 5

S& Noi vu trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh phan loai don vi hanh
chinh cap xa trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay c6 két qua tham dinh

S Noi vu

15
ngay




Chu tich UBND tinh xem xét, quyét

) dinh phan loai don vi hanh chinh cip 7 15
Buéc6 | 5 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay UBND tinh ngay
nhan duoc ho so trinh cia S& Noi vu
* So d0 quy trinh
Thanh phan hé so
Tén gidy to Miu don, tor khai S6 lugng

Déi véi don vi hanh chinh cip xa
co to chirc HDND:

1. To trinh cia UBND cép xa

2. Nghi quyét ciia HDND cap x&;

3. B4o céo thuyét minh dénh gia cac
tiéu chuan phan loai don vi hanh
chinh

4. Bang thong ké s6 liéu tiéu chuan
lam co s& xac dinh cac tiéu chuan

5. Ban d6 xé4c dinh vi tri don vi hanh
chinh dugc phan loai

6. Cac van ban cua co quan c6 tham
quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
ti€éu chuan cua yéu to dac thu

Déi vi don vi hanh chinh cip xi
khong to chivc HDND:

1. To trinh cia UBND cép xa




2. Béo cao thuyét minh dénh gia cac
tiéu chuan phéan loai don vi hanh
chinh

3. Bang thdng ké sé liéu tiéu chuan
lam co s6 xac dinh cac tiéu chuan

4. Ban dd xac dinh vi trf don vi hanh
chinh dugc phan loai

5. Cac van ban cua co quan c6 tham
quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
ti€u chuan cua yéu to dac thu

S6 lwong: 01 b

Poi twong thue hién:

UBND cap huyén, cap xd va Phong Noi vu thudc
UBND cap huyén

Co quan thuc hién:

So Noi vu

Co quan cé thim quyén:

UBND tinh

Co quan phéi hop:

Két qua thye hién

Quyét dinh cia chi tich UBND cap tinh vé viéc
phan loai don vi hanh chinh cap xa

Phi/1¢ phi

Can cu phap ly

Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHK 13 ngay
25/5/2016 cuia UBTVQH vé tiéu chuin cta don
vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh;
Nghi quyét s6 27/2022 UBTVQHK15 ngay
21/9/2022 cua UBTV Qubc hoi sura ddi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi quyét sb
1211/2016/UBTVQHK13.

Yeéu cau, dieu ki¢n thue hién:

Thanh phan hd so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy
dinh va cac thanh phan khac co lién quan vé

- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so (néu
co);
- Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu c6).

Thoi gian luu va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy
dinh hién hanh.

I11. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG




Ma thi tuc s6
5

1.012392.000.00.00.H53

Tén thu tuc

THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND

hanh chinh: | TINH (DVC tryc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai céac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
N A Tréach lam
Noi dung cong viéc o viéc
) ) nhigm ké tir
ngay
nhan
du hd
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho 6 chire nop truc tiép tai Trun .
- 0 so dugc to chuc nop truc tiep tal Trung Cong chirc
tam. tai Trung tdm
Buéc | + HO so dugc nhan vién buu dién nop thong | X 01
. , N Phuc vu hanh .
1 qua dich vu buu chinh cong ich. IR ngay
A . 2 A . chinh cong
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich tinh
vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu cbng
tinh dén trung tam.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day dua viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Trusng phong | 0,5
phén cbng cong chic xir Iy ho so. NV TDKT | ngay
Tham dinh ho so va trinh ldnh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vu dé nghi Cha tich UBND tinh quyét
dinh.
+ Nfau khonAg da 'Eleu bean va dleUA kién ,,kh?n Cong chitc
thudng (khdng dang doi tugng, khéng du tiéu ohong NV 14
chuan hoac vi pham phép luat) thi du thao TDKT ngay
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
Bugc | 40€ S Noi vu phiic dap dé nghi khen thuong.
o | Riéng doi véi ho so dé ngh; tang bang khen
cho don vi xep hang nhi va ba cua khoi thi
dua do UBND tinh té chizc thi thoi gian xin y
kién cua Hgi dong Thi dua - Khen thurong
tinh sé khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC.
Lanh dao phong c6 ¥ Kién va trinh Lanh dao ;ﬁ;‘m 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S¢ , 01
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vin phong UBND tinh
Buéc Tiép nhan ho so tir S& Ngi vu (Ban TDKT), | Cong chirc 04
3 tham dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky | Van phong .
Quyét dinh UBND tinh | 9%

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuwdéng)




Nhén két qua khen thuong, chuyén két qua
cho phong NV TBKT luu thong tin va chuyén
cho Cong chirc (thii quy) dé cip phat quyét Vin the 02
dinh khen thuong, hién vat khen thudéng kem ngay
theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

Buoc 4

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Budc . . . C;ﬁng Chﬁlc

5 Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu | tal Trung tam
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd | Phuc vu hanh o1
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan | chinh cong N
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két tinh ngay
qua cho nhén vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cbéng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So d0 quy trinh

-

§

1
l
&=

Thanh phén ho so

S lugng

Tén gidy to Mau don, to khai




To trinh cta Thua truong so, ban,
nganh, don vi tinh, thu truéng cac
doanh nghiép thugc tinh, Chu tich
UBND cép huyén hoic caa Khéi
truong cac khdi thi dua do UBND
tinh t6 chuc.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh hodc cta Khéi thi dua do
UBND tinh t6 chirc;

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cta tap thé; ca
nhan dugc dé nghi khen thudng.

Tap thé diing mau s6 02 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cta Chinh phu

Ban chinh: 01

Cé nhan diing mau s6 03 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cta Chinh phu

Ban chinh: 01

S6 lwong

01 b

Poi twong thuc hién:

TO6 chire, ca nhan

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thudng)

Co quan cé tham quyén:

UBND tinh

Co quan phoi hop:

Van phong UBND tinh

Két qua thye hién

Quyét dinh ting thuong Bang khen.

Phi/I¢ phi

Khéng

Can cwr phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu’é‘ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu Vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh so
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, dieu ki¢n thuc hién:

- Can ct Khoan 2 Piéu 22 Quyét dinh sé 07/2022/Qb-
UBND ngay 25/3/2022 ciia UBND tinh Tay Ninh: “Can ct
tieu chuan cua cac loai danh hiéu thi dua, hinh thirc khen




thuang, cac ho so dé nghi khen thuong phai dam bao sd
lwong, day du cac thu tuc lién quan va chimg minh dat dugc
tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xéac
thuc cua hd so, bao cdo thanh tich d& nghi khen thuong, khi
can thiét, co quan chuyén mén vé thi dua, khen thuong di
co s& dé tham dinh thanh tich hozc yéu cau don vi trinh khen
cung cap cac van ban ching minh theo tiéu chuan quy dinh"

- Can ctr Khoan 7, Biéu 4 Quyét dinh s6 07/2022/Qb-
UBND ngay 25/3/2022 cia UBND tinh Tay Ninh:“Khen
thuong ddi véi c& nhan ma Luat Thi dua, khen thudng quy
dinh hoan thanh tt nhiém vy, hoan thanh xuit sic nhiém
vu” 1a can ctr két qua danh gia can bo, cdng chirc, vién chic
theo Luat Can bg, cong chirc nam 2008, Luat Vién chirc
nam 2010 va Luat sira ddi, b6 sung mot sé diéu cua Luat
Can bo, cong chic va Luat Vién chac; dbi véi ca nhan
khong thudc ddi tuong 4p dung Luat Can bo, cong chic va
Luat Vién chtc thi Thu trudng co quan, don vi théng nhat
xem xét, danh gia, xép loai chat lwong bang van ban.

Péi véi tap thé hoan thanh xuat sic nhiém vy, hoan thanh
t6t nhiém vu Ia tap thé duoc Thu trudong don vi hoic cap cé
tham quyén danh gia “Hoan thanh xuat sic nhiém vy”,
“Hoan thanh t&t nhiém vu” bang vin ban”

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.




MA2u sb 02: Bao cdo thanh tich dé nghi ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh ddi voi

tap thé.

(quy dinh tai mau 02 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh

phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndm 202.....

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN.........2
(Mau bao céo nay ap dung doi vai tap the)

_ Téntap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)

l. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1.

bic diém tinh hinh:
Dic diém tru s chinh, dién thoai, fax, dia chi trang dién tu;
Qua trinh thanh lap va phat trién;

Nhiing dic diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, x& hoi, co

CAu to chirc, co s& Vvat chat), cac t6 chic dang, doan thé °.

2.

Churc nang, nhiém vuy: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II.  THANH TiCH PAT PUQC*

1.

Bao cao thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va ddi twong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6  /2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu. i vai tap thé
nho khdng thudc déi tugng ting Co thi dua cua b, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi
dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung b&o céo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang kién, dé tai nghién ctu khoa hoc, céng nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai
hiéu qua cao vé kinh té, x& hoi ddi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc®.

2.

Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duoc thyc hién cé hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac cua co
quan, don vi.

Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nuéc®.

Hoat dong cua té chic dang, doan thé .



1.  DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cdng nhan hozc vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (ddi véi truong hop dé nghi khen thuang theo tiéu chuan hoan thanh
Xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuong.

Niam Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)

! bia danh.

2. Ghi rd hinh thire d& nghi khen thuéng: khdng gop chung tham quyén quyét dinh khen thudng
cua Chu tich nudc vai Tha tudng Chinh phu. Lap to trinh riéng theo ting loai hinh khen thuong;
trinh khen thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuong HO Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua
toan qudc, danh hiéu vinh dy nha nudc, giai thuang H6 Chi Minh, giai thuong Nha nudc)

3. Pbi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong sé vén cb dinh, luu dong;
ngudn vén (ngudn von, ty co, vay ngan hang,...)

4. Bé4o c4o thanh tich lién tuc tir 25 nim tro 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Hudn chuong Sao
vang, Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tyc tir 3 nam tré 1én dén thoi diém dé
nghi d6i voi Huan chuong Bao vé To qubc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 5 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi d6i véi Bang khen Thu tuéng Chinh phii; 01 ndm d6i voi Co thi dua cua Chinh
phi, Co thi dua ciia bo, ban, nganh tinh va Gidy khen; 01 nam ddi véi Tap thé Lao dong xuét sic,
Tap thé lao dong tién tién; 02 nam ddi véi Bang khen caa bo, ban, nganh tinh.

5 TUy theo hinh thirc dé nghij khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu
chi tri caa don vi (c6 so sanh trong thai gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:



-Déi vé6i don vi san xuit, kinh doanh lap bang théng ké so séanh céc tiéu chi: gia tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, du tu tai san xuat, thu nhap binh quan; céc
sang kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gié tri 1am loi); phtc loi x4 hoi.

-Déi véi trudng hoc: bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chic va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chat va thiét bj day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gido duc; nghién cau khoa hoc, hop tac quéc té (d6i voi co so dao tao), co so sénh véi giai
doan trudce khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: tong s6 nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai trd; tong sé giwdng bénh dua vao sir dung, sé nguodi duge kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi,...)

6 Viéc thyc hién chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc; cham lo doi
séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién,. ..

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chire dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cta gidy ching nhan hoac quyét dinh céng nhan)

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s6, ngay thang nam ky quyét dinh)

MAu sé 03: Bao cdo thanh tich dé nghi ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh déi véi
ca nhan.

(quy dinh tai mau 03 Phu lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thang  ndam 202.....

BAO CAO THANH TIiCH
~ DPENGHITANG.........>
(Mau bao céo nay &p dung doi vai c& nhén)

l. SOLUQC LY LICH



- Chirc vu: (Pang, chinh quyén, doan the):.........oeouue e
- Trinh d6 Iy luan chinh tri, chuy&n man, nghiép vu (Néu c0):......oevveeiie e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:.................ooi

Il.  THANH TiCH PAT PUQC*

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan thanh
t6t nhiém vu thi ghi rd sé quyét dinh hodc s6 vin ban xac nhan; ngay thang nim cua quyét dinh
hoac cta van ban Xac nhan; co quan ban hanh.

I1l.  DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thuong.

Niam Hinh thic S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, BE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
! Pia danh.

2. Ghi rd thanh tich dé nghj khen thudng.



3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi x&, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
ph thudc thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong)

4. B&o cao thanh tich lién tuc tir 10 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong HO
Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap, Huan chwong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tré 1én dén thoi
diém dé nghi ddi véi Huan chuong Bao vé TH quéc,Huén chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam
trg 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen Tha tuéng Chinh phi; 06 niam lién tuc di véi
danh hiéu Chién si thi dua toan quéc, 03 nam lién tuc dbi véi danh hiéu Chién si thi dua bo, ban,
nganh, tinh; 02 nam lién tuc d6i voi bang khen caa b, ban, nganh, tinh; 01 nam ddi véi Chién si
thi dua co s, Lao dong tién tién va gidy khen.

5 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vy duoc giao (két qua dat dugc vé ning suit,
chét luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; céc bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i moi
cdng tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc; viéc doi mai cong nghé, tng dung
khoa hoc, ky thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phéap
luat cia Nha nudc; ¢ong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh @6 chuy@n mén, pham chit dao
duc; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro cia ca nhan trong cong tac xay dung Pang va céc
doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi tir thién,...)

-Déi v6i ngudi 1am cong tac lanh dao, quan ly nén tom tit thanh tich cua don vi, riéng thu truong
don vi kinh doanh Iap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: gia tri tong san lugng, doanh thu, lgi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, &p
dung khoa hoc (gié trj 1am loi); phuc loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuéng.

-Déi voi trudng hoc: béo cao phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co sé vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong giéo duc va két
qua gi4o duc; nghién ctiru khoa hoc, hop tac qudc té (ddi véi co so dao tao), co so sanh vai giai
doan trudce khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: tong s6 nguoi kham, chira bénh; tong
s6 ngudi duoc diéu tri ndi, ngoai tru; tong sé givong bénh dua vao str dung; s6 nguoi duoc kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién cau khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi,...)

-Déi véi cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién céc nhiém vu cong tac trong tim va cac chuong
trinh céng tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

-Ddi Vi cac co quan quan 1y nha nudce, 1ay két qua thuc hién nhiém vu chinh trong quan ly nha
nudéc, thuc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phuong,...

® Néu céc danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da duoc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s6, ngay thang nam ky quyét dinh)

-Ghi 1 s6 quyét dinh cdng nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trude thoi diém dé nghi
d6i voi Huan chuong Lao dong, Bang khen Tha tudng Chinh pha, vv. ..

-Dbi voi dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua toan qubc”:



+Ghi 1 s6 quyét dinh, ngay thang nam ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc duoc ting danh hiéu
Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s&” trudc thoi diém
dé nghi;

+Ghi rd noi dung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé (tham gia la thanh vién hoac chu nhiém dé tai khoa hoc), ¢ ching nhan hoic xac nhan cua
co quan, t6 chirc c6 tham quyén (ghi rd van ban, ngay, thang nim) ddi véi sang kién, dé tai khoa
hoc, dé &n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kém theo hd so.

-Déi voi bao cao dé nghi ting danh hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh, ghi rd thoi gian 03 lan
lién tuc duoc danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” truéc thoi diém dé nghi; cac sang kién hoic dé
tai khoa hoc, d& an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé dugc cip cé thim quyén cong
nhan.

Ma thu tuc s | 1.012393.000.00.00.H53
6:

Tén thi tuc | THU TUC TANG CO THI PUA CUA UBND TINH

hanh chinh: (DVC tryc tuyén mot phan)

Cip thue Cép Tinh
hién:

Linh vwe: Thi dua, khen thuéng

Trinh ty thue hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
S6 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Co6ng dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vy buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x&) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hi¢n nhw sau:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Thoi

gian
h 25 ngay
n . o Trac lam
Noi dung cong viéc nhiem vice ké
) tir ngay
nhan du
hd so
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
- Thuc hién tiép nhan hé so:
+ Ho so duoc t6 chire nop truc tiép tai Trung
tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop thdng
qua dich vu buu chinh cong ich.
+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich . ,
A SO Y . - Cong chuc
vu cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong . A
i , % - tal Trung tam
Buwéc | tinh dén trung tam. . 01
e ooz A LA .z | Phuc vu hanh .
1 - Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thicu PERRR ngay
A SR Lo N S chinh coéng
de nghi bo sung, néu ho so day du viét phicu tinh
hen trao cho ngudi nop (Néu hd so dugc nop
truc tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so sé& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuong) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.
S6' N§i vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va | Truong phong | 0,5
phén cong cong chuc xtr Iy ho so. NV TBKT ngay
Tham dinh ho so va trinh lanh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Trudng Ban trinh Giam dbc So
Noi vu dé nghi Chu tich UBND tinh quyét
dinh.
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen | Cong chuc 14
thuong (khdng dang ddi tugng, khong dutiéu | phong NV ngay
Budéc | chuan hodc vi pham phap luat) thi du thao TDKT
2 van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
dbc So Noi vu phuc dap dé nghi khen thuong
Riéng doi voi ho so dé nghi tang Co cho don
Vi xép hang nhat cua khéi thi dua do UBND
tinh té chuc thi thei gian xin y kién cua Hgi
dong Thi dua - Khen thuong tinh sé khong
tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
Lanh dao phong c6 y kién va trinh Lanh dao gﬁédﬁ(\)/ 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S& \ 01
A A A Truéng Ban .
No6i vu phé duyé¢t ngay




Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S& 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vin phong UBND tinh
Bugc Tiép nhén ho so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc o4
3 | thim dinh, trinh Lanh dgo UBND tinh ky | Vanphong | .
Quyét dinh UBND tinh | 9%
Sé Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuéng)
Nhan két qua khen thuong, chuyén két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
Buéc | cho Cong chirc (thu quy) dé cap phat quyét Vin thu 02
4 dinh khen thuong, hién vat khen thuong kém ngay
theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Busc |, Cong chirc
5 | Tiép nhan ket qua giai quyét tirnhan vién by | tal Trung tam
dién vatra két qua truc tiép cho ngudi nop hd | Phuc vu hanh o1
5o (truong hop ngudoi nop ho so muon nhan chinh cong naa
két qua tryc tiep) hoac Trung tdm chuyen két tinh gay

qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua
théng qua dich vu buu chinh cong ich cho
nguoi nop ho so theo yéu cau.




* So' do quy trinh
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1
!
B

Thanh phan ho so

Tén gidy to Mau don, to khai 86 hrong

- T& trinh cua Thu truéng so, Ban chinh: 01

ban, nganh, don vi tinh, thu
trudng cac doanh nghiép thude
tinh, Chu tich UBND cip huyén
hodc cua Khéi truong cac khoi
thi dua do UBND tinh t6 chtic.

- Bién ban hop xét ctia Hoi dong Ban chinh: 01

Thi dua - Khen thuong don vi
trinh hodc cua Khoi thi dua do
UBND tinh t6 chirc;

- Ban thanh tich ctia tap thé d& | Mau s 02 tai Phu luc kém theo Nghj | Ban chinh: 01

nghi khen thudng. dinh  s6  98/2023/NB-CP  ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong 01 bd

Poi twong thuce hién: T6 chuc




Co quan thyuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)

Co quan c¢é tham quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thye hién Quyét dinh ting co thi dua cia UBND tinh
Phi/l¢ phi Khéng

Cian cw phap ly - Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua,
khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh sé 07/2022/QP-UBND ngay 25/3/2022 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sé 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua B9 Noi
vu Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6
98/NB-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

- Cin ctr Khoan 2 Piéu 22 Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngay 25/3/2022 cua UBND tinh T4y Ninh: “Can ct tiéu
chuan cua cac loai danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong,
cac hd so dé nghi khen thuong phai dam bao sb luong, day
du cac tha tyc lién quan va chimg minh dat duoc tiéu chuan
khen thudng theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xac thuc cua hd
s0, bao cao thanh tich dé nghi khen thuong, khi can thiét, co
quan chuy&n mén vé thi dua, khen thudng di co sé dé tham
dinh thanh tich hoac yéu cau don vi trinh khen cung cap céc
van ban ching minh theo tiéu chuan quy dinh"

- Can cir Khoan 7, Biéu 4 Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngay 25/3/2022 cia UBND tinh T4y Ninh:“.. D4i véi tap thé
hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy 1a tap
thé duoc Tha trudong don vi hodc cip c6 tham quyén danh gia
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu”, “Hoan thanh t6t nhiém vu”
bang van ban”

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.




MA2u s6 02: Bao cdo thanh tich dé nghi ting Co thi dua cia UBND tinh.
(quy dinh tai mau 02 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thdng  nam 202.....

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN.........2
(Mau bao céo nay ap dung doi vai tap the)

_ Téntap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)

IV. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
3. DPic diém tinh hinh:
- Pic diém try so chinh, dién thoai, fax, dia chi trang dién tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, x4 hoi, co
CAu to chirc, co s& vat chat), cac t6 chic dang, doan thé °.

4. Chuac nang, nhiém vy: Churc nang, nhiém vy duoc giao.
V.  THANH TiCH PAT PUQC*

1. Baéo céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cia co quan (don
vi) va ddi twong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6  /2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phu. i vai tap thé
nho khdng thudc déi tugng ting Co thi dua cua b, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi
dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao céo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém vu)
cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang
kién, dé tai nghién ciu khoa hoc, cong nghé va viéc ang dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao
vé kinh té, xa hoi ddi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc®.

2. Nhang bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duoc thyc hién cé hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phéap luat caa Nha nuécb.

4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé 7.



VI.  DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu
thi dua

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cdng nhan hozc vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (ddi véi truong hop dé nghi khen thuang theo tiéu chuan hoan thanh
Xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuong.

Hinh thic
khen thwéng

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH

KHEN THUONG

(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

Ma thu tuc 50
1.

1.012395.000.00.00.H53

Tén thu tuc
hanh chinh:

THU TUC TANG DANH HIEU CHIEN ST THI PUA TiNH

(DVC tryc tuyén mot phan)
Cip thue Cép Tinh
hién:
Linh vue: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thuc hién:




- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang tinh. Dia chi:
S6 83, duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdém: buu dién tinh, huyén,
x4) hoac lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
N A Tréch lam
N@i dung cong viéc hia viéc
n |§m Kké tr
ngay
nhan
da ho
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Thuc hién tiép nhan hé so:
+ Hb so duoc t6 chirc nop tryuc tiép tai Trung
tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vy buu chinh cong ich.
+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich . .
A SO < A . R Cong chuc
vu cOng quoc gia hoac Cong dich vu cong . A
, . X ~ tal Trung tam
Buwoc | tinh dén trung tam. X 01
N N Y X Phuc vu hanh \
1 - Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thieu o ngay
A g PR X ae i Ae vk chinh cong
de nghi bo sung, néu ho so day du viét phicu tinh
hen trao cho nguoi ndp (neu ho so dugc nop
truc tuyen thi thuc hién tiép nhan ho so theo
quy trinh truc tuyen) va ho so s€ dugc nhan
vién buu dién chuyén cho So Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thuong) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.
Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Truong phong | 0,5
phéan céng céng chuc xtr ly ho so. NV TBKT | ngay



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Tham dinh ho so va trinh linh dao Phong c6 y

Budéc .
l; kien.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam doc Sé
Noi vu dé nghi Cha tich UBND tinh quyét
dinh.
. i . S Codng chuc
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen oh ()r?g Nli/ 14
thuong (khéng dang doi tugng, khong du tiéu ngay
2 . - . n N . TBKT
chuan hoac vi pham phép luat) thi dy thao
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
d6c So Noi vy phuc dap dé nghi khen thuong.
Riéng doi véi thoi gian xin y kién thanh vién
Héi dong danh gid pham Vi mire dé anh
hwéng sang kién va Héi dong TPKT tinh sé
khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
~ N YA N ~ Lanh d&_lO
Lanh dao phong c0 y kién va trinh Lanh dao ohong NV 0,5
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S& , 01
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vian phong UBND tinh
BudC 1 Tiép nhan ho so tir So Noi vu (Ban TDKT), | Céngchie |,
3 thﬁm dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky | Van phong .
Quyét dinh UBND tinh | 9%
S6 N§i vu (Ban Thi dua — Khen thuéng)
Nhén két qua khen thudong, chuyén keét qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
.| cho Cong chure (thi quy) dé cap phat quyét N 02
Buoc 4 dinh khen thuong, hién vat khen thudng kém Van thu ngay

theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng




Buwéc

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két
qua cho nhdn vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cbng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

Cong chuc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh céng

tinh

01
ngay

* So' d0 quy trinh
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Thanh phin hd so

Tén gidy to

MaAu don, to khai

S6 luong

To¢ trinh cta Thua truong so, ban,
nganh, don vi tinh, thu truong cac
doanh nghiép thudc tinh, Chu tich

UBND cip huyén.

Ban chinh: 01




Bién ban hop binh xét cuia Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng don
vi trinh va két qua bo phicu.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua c4 nhan dé
nghi khen thudng.

Mau s6 03 tai Phy luc kém theo Nghj | Ban chinh: 01

dinh s  98/2023/NB-CP  ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

-Chimg nhan hoic quyét dinh
cong nhan mirc d¢ anh hudng
sang kién da duoc 4p dung hiéu
qua va cd kha nang nhan rdng
trong pham vi bg, nganh, tinh;
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an
khoa hoc, cong trinh khoa hoc
cong nghé da duogc nghiém thu va
ap dung hi€u qua, c6 pham vi anh
hudng trong pham vi by, nganh,
tinh.

Ban chinh/ban
sao: 01

S6 lwong

01 bp

Poi twong thye hién:

Céanhan

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thudng)

Co quan c¢6 thim quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thue hién Quyét dinh ting danh hiéu Chién sy thi dua tinh.
Phi/l¢ phi Khéng

Can ctr phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luéat Thi dua,
khen thudng;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/3/2022 cia
UBND tinh v¢ viéc ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh s 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu Vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh so
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Cian ctr Khoan 2 Piéu 22 Quyét dinh sé 07/2022/Qb-
UBND ngay 25/3/2022 caa UBND tinh T4y Ninh: “Can ctr




tiéu chuan cua cac loai danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thuang, cac hd so dé nghi khen thuong phai dam bao sd
luong, day du cac thu tuc lién quan va chimg minh dat duoc
tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xéac
thue caa hd so, bao cao thanh tich dé nghi khen thuang, khi
can thiét, co quan chuyén mén vé thi dua, khen thuong di
co s& dé tham dinh thanh tich hozc yéu cau don vi trinh khen
cung cap cac van ban ching minh theo tiéu chuan quy dinh"

Thanh phan ho so luu - Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

MAu sb 03: Bao c4o thanh tich dé nghi ting thwdng danh hig¢u “Chién si thi dua cap tinh”.
(quy dinh tai mau 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phéd), ngay  thang  nam 202.....

BAO CAO THANH TICH
_ DPENGHITANG.........>
(Mau bao céo nay ap dung doi vai c& nhén)

IV. SOLUQCLY LICH

V.  THANH TiCH PAT PUQC*



Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan thanh
t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 vin ban xac nhan; ngay thang nim cua quyét dinh
hoac ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

VI. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong.

Niam Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
! Pia danh.
2 Ghi 13 thanh tich dé nghi khen thugng.

8 Pon vi hanh chinh: X3 (phuong, thi tran); huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc tinh; quan, thanh
phd thudc thanh phé truc thude trung wong); tinh (thanh phé truc thude trung wong)

4. B4o c4o thanh tich lién tyc tir 10 ndm trg 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong HO
Chi Minh, Huan chuong Ddc lap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén thoi
diém dé nghi ddi voi Huan chuong Bao vé T6 qubc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nim
tre 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Bang khen Tha tuéng Chinh phi; 06 nam lién tuc d6i véi
danh hiéu Chién si thi dua toan quéc, 03 nam lién tuc d6i véi danh hiéu Chién si thi dua bo, ban,



nganh, tinh; 02 nam lién tuc d6i voi bang khen caa bd, ban, nganh, tinh; 01 nam ddi véi Chién si
thi dua co sd, Lao dong tién tién va gidy khen.

5 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua dat duoc vé ning suat,
chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phéap, giai phap cong tac trong viéc ddi méi
cong tac quan ly, nhitng sang kién, dé tai nghién cau khoa hoc; viéc ddi méi cong nghé, tng dung
khoa hoc, ky thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu trrong, dudng 16i cia Dang, chinh sach phép
luat cia Nha nudc; ¢ong tc boi dudng, hoc tap ning cao trinh d6 chuy@n mon, pham chit dao
duc; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai tro caa ca nhan trong cong tac xay dung Dang va céc
doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi tir thién,...)

-Déi v6i ngudi 1am cong tac lanh dao, quan ly nén tom tit thanh tich cua don vi, riéng thu trueng
don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: gia tri tong san luong, doanh thu, loi
nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap
dung khoa hoc (gié trj 1am lgi); phic loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuéng.

-Dbi voi trudng hoc: béo cdo phai thé hién rd két qua vé cong tac té chirc va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gi4o duc; nghién ctiru khoa hoc, hop tac quéc té (ddi véi co so dao tao), co so sanh vai giai
doan trudce khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: tong s6 nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc didu tri noi, ngoai tri; tong s6 givong bénh dua vao st dung; s6 nguoi dugc kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi; sb dé tai nghién cau khoa hoc, cac sang kién, 4p dung khoa hoc
(gid tri 1am loi vé kinh té, x& hoi,...)

-Déi voi cac hoi doan thé, lay két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong
trinh cong tac cia trung wong hoi, doan thé giao.

-Déi voi cac co quan quan Iy nha nudc, ldy két qua thuc hién nhiém vu chinh trong quan Iy nha
nudéc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phét trién don vi,
nganh, dia phuong,...

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thtrc khen thuéng da duge Pang, Nha nuéc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi 6, ngay thang nam ky quyét dinh)

-Ghi 18 sb quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém dé nghi
d6i v6i Huan chuong Lao dong, Bang khen Thu tuéng Chinh phu, vv...

-Déi véi @é nghi danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”:

+Ghi rd sé quyét dinh, ngay thang nim ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc duoc ting danh hiéu
Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so” trudc thoi diém
dé nghi;

+Ghi rd noi dung cac séang kién hozc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé (tham gia la thanh vién hoic chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 ching nhan hoic xac nhan caa
co quan, t6 chirc c6 tham quyén (ghi rd van ban, ngay, thang nim) ddi véi sang kién, dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé kém theo hd so.



-Déi voi bao cao dé nghi tang danh hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh, ghi rd thoi gian 03 lan
lien tuc dugc danh hiéu “Chién si thi dua co s&” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién hoic dé
tai khoa hoc, d& an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé dugc cip cé thim quyén cong

nhan.
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Tén thi tuc

THU TUC TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC (DVC

hanh chinh: | truc tuyén mot phan)
Cip thue Cép Tinh

hién:

Linh vuec: Thi dua, khen thudng

Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh. Dia chi:
S6 83, duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang x4 hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdém: buu dién tinh, huyeén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chuc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gid dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwec thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
Trach lam
. viéc
nhiém K& tir
ngay
nhan
du hd
SO

N@i dung cong viéc



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Hb so duoc t6 chirc nop tryuc tiép tai Trung
tam.

+ Hb so dugc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cﬁr)g qudc gia hodc Céng dich vu cong

Cong chuc
tai Trung tam

Bwoéc | tinh dén t'rAung'tRém. . L | Phuc vu hanh O}
1 - Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu f A ngay
dé nghi bd sung, néu hd so day da viét phiéu chmp cong
i £ A N tinh
hen trao cho nguoi ndp (neu ho so dugc nop
truc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so sé& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho So Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.
Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Truong phong | 0,5
phan cdng cong chic xir 1y ho so. NV TBKT | ngay
Tham dinh ho so va trinh ldnh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Trudng Ban trinh Giam dbc So
Noi vu dé nghi Chu tich UBND tinh quyét | Cong chirc 1
dinh. phong NV s
, , ‘ KT | "9Y
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen
Bugc | thuong (khdng ding doi tugng, khong du tiéu
2 chuan hoac vi pham phéap luat) thi du thao
van ban tham muu Trudong Ban trinh Giam
dbc So Noi vy phuc dap dé nghi khen thuong
Lanh dao phong c6 ¥ kién va trinh Lanh dao pth;l;dNa‘\)/ 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S& , 01
A R R Truong Ban X
No6i vu phé duyét ngay
Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Van phong UBND tinh
BudC | Tiép nhan ho so tir So Noi vu (Ban TDKT), | Congchie | o,
3 thdm dinh, trinh Linh dao UBND tinh ky | Van phong A
Quyét dinh UBND tinh | "9




Sé Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuéng)

Nhan két qua khen thuong, chuyen két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyen

qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua
thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho
nguoi nop ho so theo yéu cau.

, cho Cong chirc (thii quy) dé cip phat quyét < 02
Buge 4 | ginh khen thuong, hién vat khen thuong kem | ¥ "™ | ngay
theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Buéc Cong chuc

5 Tiép nhan két qua giai quyet trnhan vién buu | tai Trung tam
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd Phl.lfi Vu banh 01
so (truong hop nguoi nop hd so muonqnha’n chinh cong o3
két qua truc tiép) hoac Trung tam chuyén két tinh gay

* So d0 quy trinh

-8

1
o=

Thanh phin hd so




Tén gidy to

M3u don, to khai 86 luong

To trinh cta Thua truéng so, ban,
nganh, don vi tinh, thu trudng cac
doanh nghiép thugc tinh, Chu tich
UBND cap huyeén.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Bén thanh tich cua tép thé dé nghi
khen thuong.

Mau s6 02 tai Phy luc kém theo Nghj | Ban chinh: 01

dinh s  98/2023/NB-CP  ngay
31/12/2023 cta Chinh phu

S6 lwong

01 b

Poi twong thuc hién:

To6 chuc

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)

Co quan c6 tham quyén:

UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thue hién Quyét dinh tang danh hiéu Tép thé lao dong xuat sac.
Phi/l¢ phi Khéng

Can cir phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so dicu cua Luat Thi dua,
khen thudéng;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh sb6 07/2022/QD-UBND ngay 25/3/2022 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua B4 Noi
vu V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu ki¢n thuce hién:

- Can ct Khoan 2 Diéu 22 Quyét dinh sé 07/2022/Qb-
UBND ngay 25/3/2022 ctia UBND tinh Tay Ninh: “Céan cu
tiéu chuan cua cac loai danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuong, cac hd so d& nghi khen thuong phai dam bao sb
lwong, day du cac thu tuc lién quan va chimg minh dat dugc
tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xéac
thuc caa hd so, bao cao thanh tich dé nghi khen thuong, khi




can thiét, co quan chuyén moén vé thi dua, khen thuong di
co s& dé tham dinh thanh tich hozc yéu cau don vi trinh khen
cung cap cac van ban chang minh theo tiéu chuan quy dinh"

- Can ct Khoan 7, Diéu 4 Quyét dinh sé 07/2022/Qb-
UBND ngay 25/3/2022 cia UBND tinh Tay Ninh:“...Déi
vé6i tap thé hoan thanh xuat sic nhiém vy, hoan thanh tét
nhiém vu 1a tap thé dugc Tha trudng don vi hodc cap co
tham quyén danh gia “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”,
“Hoan thanh t&t nhiém vu” béng van ban”

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

HO6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.




MA2u s6 02: Bao cio thanh tich dé nghi ting danh hi¢u Tap thé lao dong xuit sic.

(quy dinh tai mau 02 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cia Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thdng  nam 202.....

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN.........2
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap the)

_ Téntap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)

l. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Diac diém tinh hinh:

- Pic diém try so chinh, dién thoai, fax, dia chi trang dién tir;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhimg dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x& hoi, co
CAu to chirc, co s& vat chat), cac t6 chic dang, doan thé °.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II.  THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vy dugc giao cia co quan (don vi)
va ddi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuang, Nghi
dinh s /2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi. Déi véi tap thé nho khdng
thudc ddi twong tang Co thi dua ciia bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi dung nay trong
bao céo thanh tich.

Noi dung b&o céo néu rd nhitng thanh tich xuit sic trong viéc thyuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, céng nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai
hiéu qua cao vé kinh té, x& hoi ddi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc®.

2. Nhang bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duoc thyc hién cé hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phép luat caa Nha nuécb.
4. Hoat dong cua to churc dang, doan thé 7.
I1l.  DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:



Niam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
thi dua hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cdng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (ddi véi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh
Xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thuong.

Niam Hinh thac S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

! Pia danh.

2, Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thudéng: khéng gop chung tham quyén quyét dinh khen thuéng
cua Chu tich nudc vai Tha tugng Chinh phi. Lap to trinh riéng theo tirng loai hinh khen thuong;
trinh khen thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua
toan qudc, danh hiéu vinh du nha nudc, giai thusng HO Chi Minh, giai thuéng Nha nudc)

8. Pdi véi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢6 dinh, luu dong;
ngudn von (ngudn von, tu ¢, vay ngan hang,...)

4. B&o céo thanh tich lién tuc tir 25 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong Sao
vang, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quén cong; lién tuc tir 3 ndm trd 1én dén thoi diém dé
nghi d6i voi Huan chuong Bao vé To qubc,Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 5 nam trd 1én dén
thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen Thu tudng Chinh pha; 01 ndm ddi véi Co thi dua ciia Chinh
phu, Co thi dua ctia bd, ban, nganh tinh va Gidy khen; 01 nim ddi véi Tap thé Lao dong xuit sic,
Tap thé lao dong tién tién; 02 nam dbi voi Bang khen cua b, ban, nganh tinh.

5 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thyc hién nhiém vu
chi tri cia don vi (c6 so sénh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:



-Déi vé6i don vi san xuit, kinh doanh lap bang théng ké so séanh céc tiéu chi: gia tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, du tu tai san xuat, thu nhap binh quan; céc
sang kién cai tién ky thuat, &p dung khoa hoc (gié tri 1am loi); phtc loi x4 hoi.

-Déi véi trudng hoc: bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chic va quan ly, quan tri nha
truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chat va thiét bj day hoc; hoat dong gido duc va két
qua gido duc; nghién cau khoa hoc, hop tac quéc té (d6i voi co sd dao tao), co so sénh véi giai
doan trudce khi khen thudng.

-Déi véi bénh vién: 1ap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: tong s6 nguoi kham, chira bénh; tong
s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai trd; tong sb giwdng bénh dua vao sir dung, sé nguodi duge kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi,...)

6 Viéc thyc hién chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc; cham lo doi
séng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién,. ..

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chire dang,
doan thé (ghi s, ngay thang nam cta gidy ching nhan hoac quyét dinh céng nhan)

8 Néu cac danh hiéu thi dua, c&c hinh thirc khen thudng da dugc Pang, Nha nudc, bo, ban, nganh,
tinh tang (ghi s6, ngay thang nam ky quyét dinh).
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Tén thi tuc | THU TUC TANG CO THI PUA CUA UBND TINH THEO CHUYEN PE
hanh chinh: (DVC tryc tuyén mot phan)

Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai céac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhu sau:

Thoi
gian
25 ngay
n R . Trach lam
Noi dung cong viéc nhiem viec ké
) tir ngay
nhan du
hd so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho so duoc t6 chire nop truc tiép tai Trung Cong chirc
am. . A
. a X A A N tal Trung tam
Buwéc | + HO so dugc nhan vién buu di¢n nop théng Phuc vu hanh 01
1 qua dich vu buu chinh céng ich. PR ngay
A o 2 A AR ) chinh cong
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich tinh
vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu cbng
tinh dén trung tam.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day dua viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so sé& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nbi vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.
Sé'Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Trusng phong | 0,5
phén cbng cbng chic xir Iy ho so. NV TBKT ngay
Tham dinh ho so va trinh linh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vy dé nghi Chu tich UBND tinh quyét | Cong chirc
. R 14
dinh. phong NV A
, , ‘ TPKT | "9
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen
Bugc | thuong (khdng dang doi tugng, khdng du tiéu
2 chuan hoac vi pham phép luat) thi du thao
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
dbc So Noi vu phuc dap dé nghi khen thuong
Lanh dao phong c6 ¥ Kién va trinh Lanh dao ;ﬁ;‘m 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S& , 01
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S6 Noi vu xem xét va ky trinh Chu | Lanh dao S& 01
tich UBND tinh phé duyét Néi vu ngay
Vian phong UBND tinh
Buéc Tiép nhén ho so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc 04
3 tham dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky Véan phong o
Quyét dinh UBND tinh | 9%
S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuwdéng)
Nhan két qua khen thudng, chuyén két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
Budce | cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat quyét Vin thu 02
4 dinh khen thudng, hién vat khen thuéng kem ngay

theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong




Buwdéc

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két
qua cho nhén vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vy buu chinh cbéng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

Cong chuc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh céng

tinh

01
ngay

* So' d0 quy trinh

-l

1
= =

Thanh phin hd so

Tén gidy to

MaAu don, to khai

S6 luong

To trinh cua Tha trudng so, ban,
nganh, don vi tinh cha tri mot
chuyén dé hoic Tha truéng so,
ban, nganh, don vi tinh lam
nhiém vu thuong truc cta Ban
chi dao, Hoi dong cap tinh.

Ban chinh: 01




Bién ban hop xét cia Ban Chi
dao, Hoi ddng cap tinh hodc Tha
truong so, ban, nganh, don vi
tinh chii tri mot chuyén dé.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua tip thé dé

Mau s6 08 tai Phy Iuc kém theo Nghj | Ban chinh: 01

nghi khen thudng. dinh s  98/2023/NB-CP  ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong 01 bd

Poi twong thyc hién: T6 chuc

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)

Co quan c6 thim quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh

Két qua thue hién Quyét dinh ting co thi dua cia UBND tinh.
Phi/l¢ phi Khéng

Can cw phap ly - Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cuia Luat Thi dua,
khen thudng;

- Théng tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/3/2022 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sé 900/QDb-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu Vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sb
98/NB-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, dieu ki¢n thuce hién:

Can ctr Khoan 2 Biéu 22 Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngay 25/3/2022 cua UBND tinh Tay Ninh: “Can ct tiéu
chuan cua cé4c loai danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong,
céc hd so dé nghi khen thuang phai dam bao sb luong, day
du cac thi tuc lién quan va ching minh dat dwoc tiéu chuan
khen thudng theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xé4c thuc caa hd
s0, bao c4o thanh tich d& nghi khen thuong, khi can thiét, co
quan chuy&n mén vé thi dua, khen thudng di co sé dé tham
dinh thanh tich hozc yéu cau don vi trinh khen cung cap cac
vian ban chitng minh theo tiéu chuan quy dinh"

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;




Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd);
Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién

hanh.




MA2u s6 08: Bao cdo thanh tich dé nghi ting Co thi dua cia UBND tinh.

(quy dinh tai mau 08 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay  thdng  nam 202.....

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHITANG.........2
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap the)

Tén don vi hoic c& nhan va chic vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG
-Déi voi don vi: dia diém try s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti; co cau
t6 chirc, tong sé can bg, céng chirc, vién chirc; chirc nang, nhiém vu duoc giao.
-Déi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang nim sinh; qué quan; noi thuong
trd, nghé nghiép, chic vu, don vi cdng tac,
II.  THANH TiCH PAT PUQC
B4o c4o thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé& nang suat, chat luong,
hidu qua,...da dugc thong nhat giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén
dé; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan
dau phong trao thi dua, nhitng kinh nghiém rat ra duoc trong dot thi dua, ...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAO *
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

1 Pia danh.

2-Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong. Chi ap dung cac hinh thirc khen thudng thudc tham quyén
cta b, nganh, dia phwong; truong hop xuét sac tiéu biéu méi dé nghi Chinh phu tang co thi dua
Xuat sic, Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu; trudng hop dic biét xuat sic trinh Thu tuéng Chinh
phu dé nghi Chu tich nudc tang Huan chuong.

3 Néu la tap thé hoac thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nudc; dam bao méi trudng, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyc pham.
4Poi v6i ca nhan: ghi “Ngudi bao cao thanh tich™va ky, ghi 6 ho tén va c6 xac nhan cua tha
trudng co quan.



Ma thi tuc s6
10:

1.012398.000.00.00.H53

Tén thu tuc

THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND

hanh chinh: | TINH THEO CHUYEN DE (DVC truc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai céac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
N A Tréach lam
Noi dung cong viéc o viéc
) ) nhigm ké tir
ngay
nhan
du hd
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho 6 chire nop truc tiép tai Trun .
- 0 so dugc to chuc nop truc tiep tal Trung Cong chirc
tam. tai Trung tdm
Buéc | + HO so dugc nhan vién buu dién nop thong | X 01
. , N Phuc vu hanh .
1 qua dich vu buu chinh cong ich. IR ngay
A . 2 A . chinh cong
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich tinh
vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu cbng
tinh dén trung tam.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day dua viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai

quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Trusng phong | 0,5
phén cbng cong chic xir Iy ho so. NV TDKT | ngay
Tham dinh ho so va trinh linh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vy dé nghi Chu tich UBND tinh quyét | Cong chirc 1
dinh. phong NV A
, , ‘ TPKT | "9
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen
Bugc | thuong (khdng ding doi twong, khdng du tiéu
2 chuan hoac vi pham phép luat) thi du thao
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
d6c S& Noi vu phuc dap dé nghi khen thusng
Lanh dao phong c6 ¥ Kién va trinh Lanh dao ;ﬁ;‘m 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S¢ \ 01
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S6 Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vian phong UBND tinh
Buéc Tiép nhén ho so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc 04
3 tham dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky Véan phong .
Quyét dinh UBND tinh | "9
S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuwdéng)
Nhan két qua khen thudng, chuyén két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
. cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat quyét 9 02
Budcd | 4ih khen thuong, hién vit khen thuong kem | o ™ | ngay

theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong




Buwérc . . . C_:Ong Chf{c
5 | Tiépnhankétqua giai quyet tirnhan vién buu | tai Trung tam
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd | Phuc vu hanh o1
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan | chinh cong \
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két tinh ngay
qua cho nhdn vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cbng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' d0 quy trinh

-l

!

1
L
| )

Thanh phin hd so

Tén gidy to Mau don, to khai 86 luong

To trinh cua Tha trudng s6, ban, Ban chinh: 01

nganh, don vi tinh cha tri mot
chuyén dé hoic Thu truéng so,
ban, nganh, don vi tinh lam nhiém
vu thuong truc cua Ban chi dao,
Hoi ddng cap tinh.




Bién ban hop xét cia Ban Chi
dao, Hoi dong cap tinh hoic Tha
trurdng s, ban, nganh, don vi tinh
cha tri mot chuyén dé.

Ban chinh: 01

- Ban thanh tich cua tap thé; ca
nhan duoc dé nghi khen thudng.

Dung mau s6 08 tai Phu luc kém theo | Bap chinh: 01
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong

01 b

Poi twgng thue hién:

To chire, ca nhan

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)

Co quan c6 tham quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thye hién Quyét dinh ting thuong Bang khen.

Phi/l¢ phi Khéng

Can ctr phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh mét so di¢u cua
Luét Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu()'ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/QDb-BNV ngay 31/12/2023 cua By Noi
vu V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu ki¢n thuce hién:

Can ctir Khoan 2 Biéu 22 Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngay 25/3/2022 cia UBND tinh Tay Ninh: “Can cu tiéu
chuén cua cac loai danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng,
céc ho so d& nghi khen thuong phai dam bao sé luong, day
du céc thia tyc lién quan va chimg minh dat duoc tiéu chuan
khen thudong theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xéac thuc cua
hd so, bao cao thanh tich dé nghi khen thuong, khi can thiét,
co quan chuyén mon vé thi dua, khen thuéng di co so dé
tham dinh thanh tich hodc yéu cau don vi trinh khen cung
cap cac van ban ching minh theo tiéu chuan quy dinh"

Thanh phén ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac c6 lién quan;




Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd);
Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién

hanh.




Mau s 08: Bao c4o thanh tich dé nghi ting thuong Bang khen caa Cha tich UBND tinh di véi tap
thé/ca nhan

(quy dinh tai mau 08 Phu luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu)
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
Tinh (thanh phd), ngdy thang nam 202.....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHITANG......... 2

Tén don vi hoic c& nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG

-Pdi vé6i don vi: dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau t6 chuc, tong s6
can b, cdng chuc, vién chic; chire nang, nhiém vu duoc giao.

-Ddi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang ndm sinh; qué quan; noi thuong trd, nghé nghiép,
chirc vu, don vi cong tac,

Il.  THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin cr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suét, chat lugng, hiéu
qua,...da dugc théng nhat giao ude thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac
bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuét sac, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, dan dau phong
trao thi dua, nhitng kinh nghiém it ra dugc trong dot thi dua,...>

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
1.bia danh.

2. Ghi hinh thire dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thiic khen thuéng thudc tham quyén cia
bd, nganh, dia phuong; truong hop xuat sic tiéu biéu méi dé nghi Chinh phu tang cd thi dua xuét sac,
Bang khen cua Tha tuéng Chinh phu; trudng hop dac biét xuat sac trinh Thu twéng Chinh phu d& nghi
Chu tich nudc tang Huan chuong.

3. Néu Ia tap thé hogc tha truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nudc; dam bao méi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham.

461 v6i ca nhan: ghi “Nguoi bao cao thanh tich”va ky, ghi 1 ho tén va c6 xac nhan cua tha truéng
CO quan.



Ma thi tuc s6
11:

1.012401.000.00.00.H53

Tén thu tuc

THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND

hanh chinh: | TINH VE THANH TiCH PQT XUAT (DVC tryc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai céac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
03
ngay
N A Tréach lam
Noi dung cong viéc hia vige
nhiem ké tir
ngay
nhan
i ho
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho 6 chire nop truc tiép tai Trun .
- 0 so dugc to chuc nop truc tiep tal Trung Cong chirc
tam. tai Trung tdm
Buwéc | + HO so dugc nhan vién buu dién nop théng | X 0,25
. , N Phuc vu hanh .
1 qua dich vu buu chinh cong ich. IR ngay
A A 2 A ~R . chinh cong
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich tinh
vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu cbng
tinh dén trung tam.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day dua viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai

quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Truéng phong | 0,25
phén cbng cong chic xir Iy ho so. NV TDKT | ngay
Tham dinh ho so va trinh linh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vy dé nghi Chu tich UBND tinh quyét | Cong chirc 05
dinh. phong NV A
, , ‘ pkT | "
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen
Bugc | thuong (khdng ding doi twong, khdng du tiéu
2 chuan hoac vi pham phép luat) thi du thao
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
dbc S Noi vu phuc dép dé nghi khen thuong.
Léinh dao phong c6 ¥ kién va trinh Lanh dao ;ﬁ;‘m 025
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S& , 0,25
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Chu | Lanh dao S¢ | 0,25
tich UBND tinh phé duyét Néivu | ngay
Vian phong UBND tinh
Buéc Tiép nhén ho so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc 05
3 tham dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky Véan phong N ,él
Quyét dinh UBND tinh | "9
S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuwdéng)
Nhan két qua khen thudng, chuyén két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
. cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat quyet y 0,5
Budcd | 4ih khen thuong, hién vit khen thuong kem | o% ™ | ngay

theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong




Buwéc

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két
qua cho nhdn vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cbng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

Cong chuc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong 0'%5

tinh ngay

* So' d0 quy trinh

-8

1
E

!

Thanh phin hd so

Tén gidy to

MaAu don, to khai

S6 luong

To¢ trinh cta Thua truong so, ban,
nganh, don vi tinh, thu truong cac
doanh nghiép thudc tinh, Chu tich

UBND cip huyén.

Ban chinh: 01




M

B4o cdo tom tit thanh tich cua tip
thé; c4 nhan 1ap dugc thanh tich
duoc dé nghi khen thudng. hodc
co quan, t6 chire, don vi truc tiép,
trong d6 ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang, qua trinh cong
tac hodc tom tit qua trinh lap
thanh tich d6i véi khen thuong
thanh tich c6 ndi dung tdi mat,
tuyét mat dé dé nghi khen thuéng
theo thu tuc don gian.

Mau s6 07 tai Phy luc kém theo Nghj | Ban chinh: O1

dinh  s6  98/2023/NP-CP  ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong

01 bp

Poi twong thye hién:

To chirc, ca nhan

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thudng)

Co quan c6 tham quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thue hién Quyét dinh ting thuéng Bang khen.

Phi/l¢ phi Khéng

Can cir phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh mét so di¢u cua
Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thlréng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh s 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua B4 Noi
vy Vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh tai Nghi dinh 50
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

Khéng

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

AU 50 07: Bho cdo thanh tich dé nghi ting thwéng Bang khen ciia Chia tich UBND tinh vé thanh
tich dt xuit




(quy dinh tai mau 07 Phu luc kém theo Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Tinh (thanh phd), ngdy thang nam 202.....

- BAOCAO THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)......... 2
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong......)

Tén don vi hoac ‘cé nhér] va chirc vu, don vi dé nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG

-Déi véi don vi: dia diém try s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co ciu t6 chic, tong s6
can bo, cdng chuc, vién chuac; chire nang, nhiém vu duoc giao.

-Déi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang nam sinh; qué quan; noi thudng trd, nghé nghiép,
chic vy, don vi cong tac,

Il.  THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao néu ngin gon noi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau, phuc vu
chién dau; phong, chéng téi pham; phong, chdng bao lut; phong, chdng chay né; bao vé tai san cua
Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan,...)

XAC NHAN CUA CAP TRINH PONVI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAQ?
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Pja danh.

2_Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong.

8 Péi vai ca nhan: ky, ghi rd ho tén va co xac nhan caa thii truong co quan.



Ma thi tuc s6
12:

1.012402.000.00.00.H53

Tén thu tuc

THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND

hanh chinh: | TINH CHO GIA PiNH (DVC tryc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén,
x4) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai céac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
N A Tréach lam
Noi dung cong viéc o viéc
) ) nhigm ké tir
ngay
nhan
du hd
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho 6 chire nop truc tiép tai Trun .
- 0 so dugc to chuc nop truc tiep tal Trung Cong chirc
tam. tai Trung tdm
Buéc | + HO so dugc nhan vién buu dién nop thong | X 01
. , N Phuc vu hanh .
1 qua dich vu buu chinh cong ich. IR ngay
A . 2 A . chinh cong
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich tinh
vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu cbng
tinh dén trung tam.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day dua viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai

quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Trusng phong | 0,5
phén cbng cong chic xir Iy ho so. NV TDKT | ngay
Tham dinh ho so va trinh linh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vy dé nghi Chu tich UBND tinh quyét | Cong chirc 1
dinh. phong NV A
, , ‘ TPKT | "9
+ Néu khong du tiéu chuan va diéu kién khen
Bugc | thuong (khdng ding doi twong, khdng du tiéu
2 chuan hoac vi pham phép luat) thi du thao
van ban tham muu Trudng Ban trinh Gidam
doc So Noi vu phuc dap dé nghi khen thuong.
Lanh dao phong c6 ¥ Kién va trinh Lanh dao ;ﬁ;‘m 05
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S¢ \ 01
A A A Truéng Ban \
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S6 Noi vu xem xét va ky trinh Cha | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vian phong UBND tinh
Buéc Tiép nhén ho so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc 04
3 tham dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky Véan phong .
Quyét dinh UBND tinh | "9
S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuwdéng)
Nhan két qua khen thudng, chuyén két qua
cho phong NV TDKT luu thong tin va chuyén
. cho Cong chuc (thu quy) dé cap phat quyét 9 02
Budcd | 4ih khen thuong, hién vit khen thuong kem | o ™ | ngay

theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong




Buwéc

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan
két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két
qua cho nhdn vién buu dién dé tra két qua
thong qua dich vu buu chinh cbng ich cho
ngudi nop hd so theo yéu cau.

Cong chuc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh céng

tinh

01
ngay

* So' d0 quy trinh

-l

.

1
l
=

Thanh phin hd so

Tén gidy to

MaAu don, to khai

S6 luong

To¢ trinh cta Thua truong so, ban,
nganh, don vi tinh, thu truéng cac
doanh nghiép thudc tinh, Chu tich

UBND cip huyén.

Ban chinh:

01




Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua tép thé (gia
dinh) dugc dé nghi khen thudng.

Tap thé diing mAu sb 08 tai Phy luc kem | Ban chinh: 01

theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

S6 lwong 01 bd

Poi twong thyc hién: T6 chuc (HO gia dinh)

Co quan thyec hién: S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)
Co quan c¢é tham quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thye hién Quyét dinh ting thuong Bang khen.

Phi/l¢ phi Khéng

Can cw phap ly - Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh mét so di¢u cua
Luét Thi dua, khen thudng;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu()'ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/QDb-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi
vu V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu kién thuc hién:

H6 gia dinh gwong mau chap hanh tot chii truong ciia Pang,
chinh sach phap luat ctia Nha nudce, c6 dong gop 16n vé cong
suc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu va noi luu

H6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.




MA2u s6 08: Bao cdo thanh tich dé nghi ting thwéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh di
Véi tap thé.

(quy dinh tai mau 08 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
phu)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Tinh (thanh phd), ngdy  thang nam 202.....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHITANG......... 2

Tén don vi hoic c& nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir thuong, khong viét tat)
l. THONG TIN CHUNG

-Pdi vé6i don vi: dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau t6 chuc, tong s6
can b, cdng chuc, vién chic; chire nang, nhiém vu duoc giao.

-Déi véi ca nhan: ghi ho va tén (bi danh); ngay thang nam sinh; qué quan; noi thudng trd, nghé nghiép,
chirc vu, don vi cong tac,

Il.  THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin cr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suét, chat lugng, hiéu
qua,...da dugc théng nhat giao ude thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac
bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuét sac, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, dan dau phong
trao thi dua, nhitng kinh nghiém it ra dugc trong dot thi dua,...>

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG HOAC CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
1.bia danh.

2. Ghi hinh thire dé nghi khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thiic khen thuéng thudc tham quyén cia
bd, nganh, dia phuong; truong hop xuat sic tiéu biéu méi dé nghi Chinh phu tang cd thi dua xuét sac,
Bang khen cua Tha tuéng Chinh phu; trudng hop dac biét xuat sac trinh Thu twéng Chinh phu d& nghi
Chu tich nudc tang Huan chuong.

3. Néu Ia tap thé hogc tha truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nudc; dam bao méi trudng, an todn vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham.

461 v6i ca nhan: ghi “Nguoi bao cao thanh tich”va ky, ghi 1 ho tén va c6 xac nhan cua tha truéng
CO quan.



Ma thu tuc 50
13:

1.012403.000.00.00.H53

Tén thi tuc

THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND

hanh chinh: | TINH VE THANH TiCH POI NGOAI (DVC tryc tuyén mot phan)
Cip thuc Cép Tinh

hién:

Linh vue: Thi dua, khen thuéng

Trinh tu thwe hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
So 83, duwong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén,
x&) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
25
ngay
N o Tréch lam
Noi dung cong viéc o viéc
: ; nhiém K& tir
ngay
nhan
du hd
SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
- Thuyc hién tiép nhan hd so: Cong chirc
Bude | 7 Ho so duoc t6 chic nop truc tiép tai Trung | tai Trung tam o1
‘;"'C tam. Phuc vy hanh |
+ Hd so duoc nhan vién buu dién nop théng | chinhcang | "o
qua dich vu buu chinh cong ich. tinh



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu ¢ong québc gia hoic Cong dich vu cdng
tinh dén trung tam.

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu
dé nghi b sung, néu hd so day da viét phiéu
hen trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop
tryc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan
vién buu dién chuyén cho S& Nai vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Sé'Noi vu (Ban Thi dua — Khen thwéng)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va | Truong phong | 0,5
phan cdng cong chic xir 1y ho so. NV TBKT | ngay
Tham dinh hd so va trinh linh dao Phong c6 y
kién.
+ Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong
thi tham muu Truéng Ban trinh Giam d6c S
Noi vu dé nghi Cha tich UBND tinh quyét
dinh. Cong chtrc
- . . phong NV 14
+ Néu khong du tiéu chuén va diéu kién khen TDKT ngay
thuong (khong dung doi tugng, khong du tiéu
Buéc chuan hoac vi pham phép luat) thi dy thao
2 van ban tham muu Tm(yng Ban trinh Giam
doc S& Noi vu phuc dap de nghi khen thuong.
Thoi gian ldy y kién cua Cong an tinh sé
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC.
~ R S S ~ Lanh dao
Lanh dg}o phong c6 y Kkién va trinh Lanh dao ohong NV 0,?
Ban phé duyét TDKT ngay
Lanh dao Ban xem xét va trinh Lanh dao S¢& \ 01
n o A Trudng Ban X
Noi vu phé duyét ngay
Lanh dao S& Noi vu xem xét va ky trinh Chu | Lanh dao S¢ | 01
tich UBND tinh phé duyét Noi vu ngay
Vin phong UBND tinh
Bu6C | Ti4y nhan hd so tir S& Noi vu (Ban TDKT), | Cong chirc "
3 thAm dinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky | Vin phong \
Quyét dinh UBND tinh | 9%

Sé Néi vu (Ban Thi dua — Khen thuéng)




Nhén két qua khen thuong, chuyén két qua
cho phong NV TBKT luu thong tin va chuyén

qua cho nhén vién buu dién dé tra két qua
thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho
ngudi NOp ho so theo yéu cau.

, cho Cong chirc (thii quy) dé cip phat quyét 3 02
Bute 4 | inh khen thuong, hién vat khen thuong kem | * ™| ngay
theo cho nhan vién buu dién dé chuyén cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Buéc Cong chuc

5 Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu | tai Trung tam
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop ho | Phuc vu hanh 01
so (truong hop ngusi nop ho so muon nhan chinh cong o
két qua tryuc tiép) hoac Trung tdm chuyén két tinh gay

Thanh phén ho so

* So d0 quy trinh

-

{

1
Sl
aCehe

Tén gidy to

Mau don, to khai

S lugng




To trinh cta Thua truong so, ban,
nganh, don vi tinh, thu truéng cac
doanh nghiép thugc tinh, Chu tich
UBND cap huyeén.

Ban chinh: 01

Bién ban hop xét cua Hoi dong
Thi dua - Khen thudong don vi
trinh.

Ban chinh: 01

Ban thanh tich cua tip thé; ca
nhan dugc dé nghi khen thuong.

Tap thé dung mau sé 09 tai Phu luc kém Ban chinh: 01

theo Nghi dinh s 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu

Cé nhan diing mAu sé 10 tai Phuy luc kém Ban chinh: 01

theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cta Chinh phu

S6 lwong

01 b

Poi twong thue hién:

TO6 chire, ca nhan

Co quan thuc hién:

S& Noi vu (Ban Thi dua — Khen thuong)

Co quan c6 tham quyén: UBND tinh

Co quan phdi hop: Vian phong UBND tinh

Két qua thye hién Quyét dinh ting thuong Bang khen.

Phi/1¢ phi Khéng

Can cir phap ly - Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua
Luét Thi dua, khen thuong;

- Thong tuw 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim
2022 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac thi
dua, khen thu’é’ng trén dia ban tinh Tay Ninh;

Quyet dinh sb 900/Qb-BNV ngay 31/12/2023 cua B4 Noi
vu V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé
98/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

Yéu cau, dieu ki¢n thuce hién:

Can ctir Khoan 2 Biéu 22 Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND
ngay 25/3/2022 cia UBND tinh Tay Ninh: “Can cu tiéu
chuan cua céc loai danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuéng,
céc ho so d& nghi khen thuéng phai dam bao sé luong, day
du céc thu tuc lién quan va chirng minh dat dwoc tiéu chuan
khen thudong theo quy dinh. Dé kiém tra tinh xé&c thuc cua




ho so, bao cao thanh tich dé nghi khen thuéng, khi can thiét,
co quan chuyén mén vé thi dua, khen thudng di co so dé
tham dinh thanh tich hoic yéu cau don vi trinh khen cung
cap cac van ban chiig minh theo tiéu chuan quy dinh"

Thanh phan ho so luu - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va
cac thanh phan khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co):;

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian luu va noi luu HO6 so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.

MAu s6 09: Bio cdo thanh tich dé nghi ting thuwéng Bang khen ctia Chia tich UBND tinh ddi véi
tap thé.

(quy dinh tai mau 09 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh
phu)

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy  thang nam 202.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG..........
(4p dung d6i véi to chirc)
TEN 10 CNWC vvvvnevenneeeneeeneenneeeneeenneenneen
(Ghi day da bang chir in thwang, khdng viét tit)
l. SO LUGC PAC PIEM TINH HINH
- Tén t6 chirc nudc ngoai.
- bia chi tru sb chinh, dién thoai, fax;
- Pia chi, vin phong dai dién tai Viét Nam (néu cd)
- bia chi trang tin dién ta:
- Qué trinh thanh 1ap va phét trién.
II. THANH TICH PONG GOP

1. CAC HINH THUC KHEN THUGNG PA PUGQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky, dong dau)



XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

MAu s6 10: BAo co thanh tich dé nghi ting thwéng Bang khen ciia Chi tich UBND tinh déi véi
canhan.

(quy dinh tai mau 10 Phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cia Chinh

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Tinh (thanh phé), ngdy  thang nam 202.....
BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG..........
(&p dung doi voi ca nhéan)

TEN 10 CIC 1evveerereeieeieete e, .
(Ghi day dua bang chir in thwong, khéng viet tat)

1. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC
1. Thong tin ca nhan

-Ho vatén

- Ngay sinh Gigi tinh

- Qudc tich,

- Chtc vu

- bia chi noi ¢ hoac tru s¢ lam viéc

2. Tém tit qué trinh cdng tac

I1. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN

THU TRUONG CO QUAN



DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG



